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Fachbegriffe in zwei Sprachen

Bl Deutsch — J Espafiol

Begriffe aus der Griindungsunterstiitzung in Einfacher Sprache!
www.netzwerk-iq.de



Forderprogramm IQ

Herausgeber:

1Q Fachstelle Migrantenékonomie

ism — Institut fur sozialpddagogische Forschung Mainz e.V.
AugustinerstraBe 64 — 66

55116 Mainz

In enger Kooperation mit:
e Handwerkskammer Dusseldorf
e 1Q Fachforum Migrantenékonomie
Ausbildungsring Auslandischer Unternehmer e.V. — AAU, 1Q Landesnetzwerk Bayern
e Vom IQ Landesnetzwerk Hamburg — NOBI
Arbeitsgemeinschaft selbstandiger Migranten e.V. (ASM)
migration.works — Diskriminierung erkennen und handeln! (basis & woge)
e Berufsbildungs- und Servicezentrum des Osnabriicker Handwerks GmBH,
1Q Landesnetzwerk Niedersachsen
¢ 1Q Landesnetzwerk Saarland
e 1Q Landesnetzwerk Thiringen
e 1Q Fachstelle Berufsbezogenes Deutsch

Ubersetzungsleistung:
Alicon Unternehmensberatung, Niirnberg

Endredaktion:
1Q Fachstelle Migrantendkonomie — Nadine Férster, Beyhan Ozdemir, Julia Siebert

Grafik:
Beyhan Ozdemir basierend auf dem IQ Layout von Viktor Kopnow, ZWH e.V.

Fotos: Einfache Sprache:
OVD - Events & Werbeservice, Saarbriicken Kersten Haines

Satzbearbeitung und Druck:
OVD - Events & Werbeservice, Saarbriicken Stand: Juli 2015

Das Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung” zielt auf die nachhaltige Verbesserung der
Arbeitsmarktintegration von Erwachsenen mit Migrationshintergrund ab. Daran arbeiten bundesweit
Landesnetzwerke, die von Fachstellen zu migrationsspezifischen Schwerpunktthemen unterstiitzt werden.
Das Programm wird in den ersten beiden Handlungsschwerpunkten aus Mitteln des Bundesministeriums
fur Arbeit und Soziales (BMAS) und des Europdischen Sozialfonds (ESF) gefordert. Partner in der Umset-
zung sind das Bundesministerium fir Bildung und Forschung (BMBF) und die Bundesagentur fir Arbeit
(BA). Der dritte Handlungsschwerpunkt wird aus Bundesmitteln finanziert.

Das Forderprogramm ,,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ wird durch das Bundesministerium fur Arbeit und Soziales geférdert.

% Bundesministerium | in Kooperation mit: % Bundesministerium Bundesagentur
78 N fiir Arbeit und Soziales : fiir Bildung 0 H
i und Forschung fur Arbeit

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

,,Nicht Worte sollen wir lesen,
sondern den Menschen,
den wir hinter den Worten fiihlen.”

Samuel Butler

Griindungsunterstiitzung & Einfache Sprache

Mit diesem Glossar stellen wir eine weitere Arbeitshilfe fiir Beraterinnen und Berater in der
Grindungsunterstitzung bereit. Unsere erste Veroffentlichung ,Ich werde mein eigener Chef
— Begriffe aus der Beratung”, die 2014 in Deutsch & Italienisch erschien, stieR auf sehr positive
Resonanz. In den Riickmeldungen wurde der Bedarf deutlich, mehr Begriffe aufzunehmen und
das Glossar auch in weiteren Sprachen aufzulegen. Diesem Wunsch kommen wir gerne nach.
Wer den Weg in die Selbstandigkeit einschlagt oder sich bereits mit seinem Unternehmen
etablieren konnte, wird mit zahlreichen Begriffen konfrontiert — ,griindungsspezifische Ter-
mini“, Fur viele stellen diese Termini sprachliche Hiirden dar, die den ohnehin anspruchsvollen
Prozess zusétzlich belasten.

Wir haben den gesamten Prozess der Griindungsunterstiitzung (von der Idee bis zur Konsoli-
dierung) nach speziellen Ausdriicken durchforstet und die Schliisselbegriffe als Kommunika-
tionshilfe in Einfache Sprache libersetzen lassen. Einfache Sprache hat ihre Wurzeln in der
Antidiskriminierungsarbeit. Sie soll Barrieren abbauen, jeder und jede soll alles verstehen
kénnen.

Fir die weitreichenden Entscheidungen bei der Aufnahme einer selbstdndigen Tatigkeit
braucht es Vertrauen, eine reibungslose Verstandigung und eine schnelle Klarung komplexer
Sachverhalte — bei der (Betriebs-) Beratung, der Begleitung und im Coaching. Hier kommt der
Sprache eine zentrale Rolle zu.

Um noch besser an die Lebenswirklichkeit der Ratsuchenden anzuschlieBen, liegt dieses
Glossar auf Deutsch und Spanisch vor. Fiir den schnellen Blick sind die wichtigsten Begriffe der
Grindungsunterstitzung in Einfacher Sprache und der Erstsprache Ubersichtlich auf einer
Doppelseite.

Diese erweiterte Fassung zu fachspezifischen Begriffen der Griindungsunterstiitzung ist ein
Kooperationsvorhaben par excellence, wie es in einem gewachsenen Netzwerk wie dem
1Q-Netzwerk gedeihen kann. Sie hat ihre Vorlaufer in bewahrten Erfahrungen mit Seminaren
zu griindungsbezogenem Deutsch und ihren Curricula. Und sie ist angestofen durch die Idee
von Worterblichern in Einfacher Sprache. An dieser Stelle ein herzliches Dankeschon an alle
Kolleginnen und Kollegen fiir die verlassliche, ideenreiche Zusammenarbeit!

Wir hoffen, mit unserem Glossar |hr Beratungshandeln zu unterstiitzen. Anregungen und

Anmerkungen nehmen wir gerne auf!
Nadine Forster
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Agentur fur Arbeit
Anmeldeformalitaten
Arbeitslosengeld 1
Arbeitslosengeld 2
Arbeitslosigkeit

Beratung
Berufsunfahigkeitsversicherung
Betriebliche Versicherungen
Betriebshaftpflicht
Buchfihrung

Businessplan
Coach/Coaching

Darlehen

Eigenkapital
Einkaufsgemeinschaft
Einkommenssteuer
Einstiegsgeld
Einzelunternehmen
Fachkundige Stellungnahme
Finanzamt

Forderung

Freiberuflerinnen/Freiberufler/Freie Berufe/freiberufliche Tatigkeit

Fremdkapital

Gesellschaft biurgerlichen Rechts (GbR)
Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)
Gewerbe

Gewerbesteuer
Geschiftsidee/Griindungsidee
(Geschafts-)Konzept

Griindungskosten

Griindungszuschuss

Handwerkskammer (HWK)

Handwerksrolle

Industrie- und Handelskammer (IHK)
Kapitalbedarf

Korperschaftsschaftssteuer
Krankentagegeld

Kredit/Darlehen

Kiinstlersozialkasse
Leistungsempfangerin/Leistungsempfinger
Liquiditatsplanung/Liquiditatsrechnung
Marketing

Meistervoraussetzungen
Mitbewerberinnen/Mitbewerber/Konkurrenz
Netzwerke

Rechtsformen

Rentabilitdtsvorschau
Rentenversicherungspflicht
Risikoeinschatzung/Risikoanalyse

Schufa

Sozialversicherungsbeitrage
Standortanalyse
Tragfahigkeitsbescheinigung

Umsatzsteuer

Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt) (UG)
Versicherungen

Werbematerial
Wettbewerbsanalyse/Konkurrenz-Analyse
Zulassungen/Erlaubnisse
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Agentur fur Arbeit (Oficina de Empleo)

Inscripcion

Prestacién por desempleo 1 (Arbeitslosengeld 1)

Prestacidn por desempleo 2 (Arbeitslosengeld 2)
Desempleo

Asesoramiento

Seguro por incapacidad laboral (Berufsunfahigkeitsversicherung)
Seguros para empresa

Responsabilidad general de la empresa (Betriebshaftpflicht)
Contabilidad

Modelo de negocio

Coach/Coaching

Préstamos

Capital propio

Comunidades de compra

Impuesto sobre la renta de las personas fisicas (Einkommensteuer)
Prestacidn para el inicio de una actividad laboral (Einstiegsgeld)
Empresa individual

Opinién de profesionales

Agencia Tributaria (Finanzamt)

Ayudas

Profesional liberal/profesiones liberales/actividades profesionales liberales
Capital ajeno (Fremdkapital)

Sociedad civil (S.C) — Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR))
Sociedad de responsabilidad limitada (SRL)

— Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

Comercio

Impuesto sobre actividades econdmicas (Gewerbesteuer)
Idea de negocio/idea de emprendimiento

Concepto de negocio

Costes de emprendimiento

Ayuda de emprendimiento

Camara de artesania — Handwerkskammer (HWK)

Registro de oficios

Cédmaras de comercio e industria — Industrie- und Handelskammer (IHK)
Necesidad de capital

Impuesto de sociedades — Kérperschaftssteuer
Indemnizacién diaria por enfermedad — Krankentagegeld
Crédito/Préstamo

Caja social para artistas — Kiinstlersozialkasse

Perceptor(a) de la prestacion

Plan de liquidez/Andlisis de liquidez

Marketing

Requisitos para el examen de maestria
Competidores/competencia

Red

Formas juridicas

Previsidn de rentabilidad

Seguro de pensiones obligatorio

Evaluacidn del riesgo/Andlisis del riesgo

Schufa

Cotizaciones a la Seguridad Social

Andlisis de emplazamiento

Certificacidn sobre la sostenibilidad de su negocio

Impuesto sobre el volumen de ventas

Sociedad Limitada Mini (UG)

Seguros

Material publicitario

Analisis de la competencia/Andlisis competitivo
Autorizaciones/Permisos
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Agentur fiir Arbeit

Wenn Sie lhre Arbeit verloren haben,
kénnen Sie von der Agentur fur Arbeit
Geld zum Leben bekommen. Das Geld
von der Agentur fiir Arbeit heifldt
Arbeitslosengeld 1.

Die Agentur fir Arbeit kann lhnen hel-
fen, eine neue Arbeit zu finden.

Anmeldeformalitidten

Bei einer Institution, einer Behorde,
einem Amt oder einer Kammer. Wer
zustandig ist, darlber entscheidet die
Art der Tatigkeit, die Sie selbstindig
machen wollen.

Es gibt verschiedene Vorschriften oder
Regeln fiir die Anmeldung.

Welche Regeln fir Sie wichtig sind,
hangt von lhrem Beruf und Ihrem Unter-
nehmen ab.

Arzte und Arztinnen miissen sich zum
Beispiel bei der Arztekammer anmel-
den.

Gewerbetreibende miissen ihr Unter-
nehmen beim Gewerbeamt anmelden.
Die vielen Vorschriften und Regeln fiir

Wenn Sie ein Unternehmen griinden
wollen, kdnnen Sie bei der Agentur fiir
Arbeit Informationen bekommen. Sie
kénnen dort auch einen Griindungs-
zuschuss beantragen.

die Anmeldung nennt man auch Anmel-
deformalitaten.

Wenn Sie handwerkliche Leistungen
anbieten wollen, ist die Handwerks-
kammer zustandig.

Fir die Anmeldung von einem Unter-
nehmen brauchen Sie manchmal auch
spezielle Qualifikationen, Zulassungen
oder Genehmigungen.

Einige Freiberufler und Freiberuflerin-
nen missen sich zum Beispiel nur beim
Finanzamt anmelden. Manchmal miis-
sen Sie lhr Unternehmen aber auch bei
mehreren Institutionen anmelden.
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Agentur fiir Arbeit (Oficina de Empleo)

Puede recibir dinero de la Oficina de Em-
pleo en caso de que haya perdido su em-
pleo. El dinero de la Oficina de Empleo
se denomina prestacion por desempleo
(Arbeitslosengeld 1).

La Oficina de Empleo puede ayudarle a
encontrar un trabajo. En caso de que

Inscripcidn

Dependiendo del tipo de actividad en la
gue se quiere hacer auténomo, el res-
ponsable sera un organismo u otro.

Existen diferentes normativas o reglas
para la inscripcidn. Las normas que son
impotantes para usted dependerd
siempre de la profesion y de su empre-
sa.

Por ejemplo, los médicos tienen que in-
scribirse en el Colegio de Médicos.

Los comerciantes (Gewerbetreibende)
tienen que inscribir su empresa en la
Oficina de Actividad Empresarial.

quiera crear o fundar una empresa, pue-
de informarse en la Oficina de Empleo.
Ademas también puede solicitar alli una
subvencién del Estado aleman para fo-
mentar la creacién de empresas por
parte de desempleados (Griindungszu-
schuss).

Se puede denominar formalidades de
registro a todas las numerosas normas y
reglamentos que tienen relacién con la
inscripcion.

En caso de que desee ofrecer servicios
artesanales, la Cdmara de Artesania sera
la responsable.

Para la inscripcién de una empresa ne-
cesita a veces también una qualificaci-
on, autorizacion o licencia especial. Por
ejemplo, algunos profesionales liberales
tienen que registrarse en la Agencia Tri-
butaria (Finanzamt). Incluso, es necesa-
rio, a veces inscribir la empresa en otras
instutiones.
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Arbeitslosengeld 1

Das Geld bekommen Sie von der
Agentur flr Arbeit. Dann bekommt
man Arbeitslosengeld 1, kurz ALG 1:
Sie haben 12 Monate oder noch
langer gearbeitet.

Widhrend der Arbeit wurde jeden
Monat Geld an die Arbeitslosenver-
sicherung gezahlt.

Arbeitslosengeld 2

Sie bekommen Arbeitslosengeld 2, kurz
ALG 2, wenn Sie keine Arbeit haben.
Oder wenn Sie arbeiten, aber nicht
genug Geld zum Leben verdienen.

Sie bekommen Geld zum Leben, fir die
Miete und fur die Krankenkasse.

Das Geld bekommen Sie vom Jobcenter.

Sie wollen sich selbstdandig machen und
Sie bekommen Arbeitslosengeld 2?
Dann kénnen Sie Einstiegsgeld beantra-
gen.

Auch wenn Sie kein Einstiegsgeld
bekommen, kann das Jobcenter lhnen
bei der Selbstandigkeit helfen:

Sie haben jetzt keine Arbeit.

Wenn Sie Arbeitslosengeld 1 bekom-
men, kdnnen Sie einen Griindungs-
zuschuss beantragen.

Sie haben zum Beispiel bis jetzt nur
wenige Auftrdge. Mit den Auftragen
verdienen Sie noch nicht genug Geld
zum Leben.

Dann koénnen Sie vom Jobcenter das
restliche Geld zum Leben und fir die
Miete bekommen. Das Jobcenter (iber-
nimmt auch Ihre Krankenversicherung.

Sie kdnnen bei einigen Jobcentern (das
bestimmt das Jobcenter) auch Geld oder
ein Darlehen beantragen: zum Beispiel
fir kleinere Investitionen oder teure
Gegenstiande. Alles zusammen darf
nicht mehr als 5000 Euro kosten.

8 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen
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Prestacion por desempleo 1 (Arbeitslosengeld 1)

El dinero lo recibe de la Agencia de Tra-
bajo (Agentur fiir Arbeit).

Recibe la prestacion por desempleo 1
(Arbeitslosengeld 1) en caso de que
haya trabajado 12 o mas meses. Duran-
te ese tiempo, en el que ha trabajado, se

ha pagado cada mes un seguro por des-
empleo. Ahora no tiene trabajo.

Si recibe compensaciéon por desempleo
1, puede solicitar una subvencion del
Estado aleman para fomentar la creaci-
on de empresas por parte de desem-
pleados (Griindungszuschuss).

Prestacion por desempleo 2 (Arbeitslosengeld 2)

Recibe la prestacion por desempleo 2
(Arbeitslosengeld 2) en caso de que no
tenga trabajo. O en caso de que trabaje
pero no gane suficiente dinero para vivir.
Recibe dinero para el alquiler y para la
aseguradora médica.

El dinero lo recibe de la Oficina de Tra-
bajo (Jobcenter).

¢Quiere hacerse autébnomo y esta recibi-
endo prestacion por desempleo 2 (Ar-
beitslosengeld 2)? En ese caso, puede
solicitar una prestacion para el inicio de
una actividad laboral (Einstiegsgeld).

Aunque no reciba ninguna prestacion
para el inicio de una actividad laboral, la
Oficina de Trabajo puede ayudarle en el
emprendimiento:

Por ejemplo, hasta ahora ha recibido
muy pocos pedidos. Con esos pedidos
no gana el dinero suficiente para vivir.

Entonces puede recibir de la Oficina de
Trabajo (Jobcenter) el resto del dinero
para vivir y para el alquiler. La Oficina de
Trabajo (Jobcenter) se hace cargo tam-
bién del seguro médico.

Es posible que en algunas Oficinas de
Trabajo (esto lo determina la Oficina de
Trabajo) pueda solicitar también dinero
0 un préstamo: por ejemplo, para las in-
versiones mas pequefias, o los bienes de
valor. Todo no debe de costar mas de
5000 euros.
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Arbeitslosigkeit

Beratung

In jedem Bundesland finden Sie ein 1Q-
Landesnetzwerk, das Ihnen Kontakte zu
Beratungsstellen geben kann.

Kontakt:

www.netzwerk-ig.de/
fachstelle-migrantenoekonomie
www.wir-gruenden-in-deutschland.de

Berufsunfahigkeitsversicherung

Sie zahlt Ihnen Geld, wenn Sie in lhrem
Beruf nicht mehr arbeiten kdnnen.

Die Versicherung ist freiwillig. Das heift:
Sie entscheiden selber, ob Sie eine
Berufsunfahigkeitsversicherung haben
wollen oder nicht. Fir die Versicherung
bezahlen Sie monatliche Beitrage.

Ein Beispiel:

Eine Backerin bekommt plotzlich eine
schwere Allergie gegen Mehlstaub. Sie
darf nicht mehr als Backerin arbeiten.
Die Berufsunfdhigkeitsversicherung
zahlt der Backerin 10 Jahre lang jeden
Monat 600 Euro.
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Desempleo

Asesoramiento

En cada Estado federado puede encon-
tar una red IQ-Landesnetzwerk (Red
“Integracion a través de la Cualifica-
cion”) que le puede proporcionar el con-
tacto con los centros de asesoramiento.

Seguro por incapacidad laboral

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Contacto:

www.netzwerk-ig.de/
fachstelle-migrantenoekonomie
www.wir-gruenden-in-deutschland.de

(Berufsunfahigkeitsversicherung)

Recibe dinero en caso de que no pueda
trabajar mas en su profesion.

El seguro es opcional. Es decir, usted es
quién decide si quiere o no un seguro
por incapacidad laboral. Para este segu-
ro se debe pagar mensualmente una
cantidad.

Por ejemplo:

Un panadero le sale repentinamente
una alergia severa al polvo de harina. Us-
ted ya no puede trabajar como panade-
ro. El seguro por incapacidad paga al
panadero durante 10 afios 600 € mensu-
almente.

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 11
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Betriebliche Versicherungen

Sie helfen, wenn es zum Beispiel in
Ihrem Unternehmen brennt: Dafiir gibt
es eine Brandschutzversicherung. Oder
wenn Maschinen kaputt gehen: Dafiir
gibt es eine Maschinenversicherung.

Betriebshaftpflicht

Die Versicherung ist wichtig fiir lhr
Unternehmen, wenn Sie oder Ilhre
Mitarbeiter/innen aus Versehen bei der
Arbeit etwas kaputt machen. Oder wenn
andere Leute zum Beispiel aus Versehen
verletzt werden.

Die Betriebshaftpflichtversicherung ge-
hért zu den betrieblichen Versicherun-
gen.

Ein Beispiel:
Ein Café-Mitarbeiter hat im Café Wasser
auf dem Boden verschittet.

Eine Besucherin fallt hin und bricht sich
den Arm.

Es gibt viele betriebliche Versicherun-
gen.

Welche betrieblichen Versicherungen
fur Sie notig sind, hangt von lhrem
Unternehmen ab.

Die Besucherin kann wegen dem gebro-
chenen Arm 6 Wochen lang nicht arbei-
ten.

Die Betriebshaftpflichtversicherung
zahlt der Besucherin Geld wegen der
Schmerzen am Arm. Und den Arbeits-
lohn von der Besucherin fiir 6 Wochen.
Ohne Betriebshaftpflicht muss der Café-
besitzer das Geld fir die Besucherin
selber bezahlen.

Neben der Betriebshaftversicherung
gibt es auch eine Berufshaftpflichtver-
sicherung, die ist wichtig fiir spezielle
Berufe. Zum Beispiel fir Arzte und
Arztinnen oder Berater und Beraterin-
nen.

12 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Seguros para empresa

Ayudan, por ejemplo, cuando hay un in-
cendio en su empresa: hay un seguro de
incendios. O si las maquinas se estro-
pean: hay un seguro de maquinaria.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Hay muchos tipos de seguros para em-
presas.

El tipo de seguro de empresa adecuado
para usted, dependera de su empresa.

Responsabilidad general de la empresa (Betriebshaftpflicht)

El seguro es importante para su empre-
sa en caso de que usted o sus emplea-
dos rompan accidentalmente algo en el
trabajo. O en caso de que otras perso-
nas, por ejemplo, se lesionen accidental-
mente. El seguro de responsabilidad ge-
neral de la empresa pertenece a los
seguros de empresa (betrieblichen Ver-
sicherungen).

Por ejemplo:

Un trabajador de una cafeteria ha derra-
mado agua en el suelo de la cafeteria.
Un visitante se resbala y se rompe el bra-
zo. El visitante no puede trabajar duran-

te 6 semanas a causa de la fractura en el
brazo. El seguro de responsabilidad ge-
neral de la empresa paga al visitante a
causa del dolor en el brazo. Y le paga un
salario durante esas 6 semanas. Sin res-
ponsabilidad general de la empresa
debe el propietario de la cafeteria pagar
él mismo al visitante.

Ademas del seguro de responsabilidad
general de la empresa, existe también
un seguro de responsabilidad profesio-
nal, que es importante para ciertas pro-
fesiones. Por ejemplo, para los médicos
o los asesores.

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 13
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Buchfiihrung

Sie dokumentieren, wie viel Geld Sie ein-
nehmen und wie viel Geld Sie ausgeben.
Flr jede Einnahme und Ausgabe brau-
chen Sie einen Beleg: Also eine Rech-
nung, einen Kassenbon oder eine Quit-
tung.

Businessplan

In einem Businessplan muss stehen:
Wer Sie sind, und warum Sie sich
selbstandig machen moéchten.

Was lhre Idee ist und wo der Stand-
ort sein soll.

Warum lhre Idee gut ist.

Wie Sie mit lhrem Unternehmen
Geld verdienen kénnen.

Wie Sie lhr Unternehmen finanzie-
ren. Das missen Sie vorrechnen.
Wer lhre Kunden sind.

Wie Sie Marketing und Werbung
machen.

Warum Sie besser als die Konkur-
renz sind.

Die Dokumentation machen Sie jeden
Monat.

Fur die Buchfiihrung gibt es Computer-
programme, die Ihnen helfen.

Sie brauchen eine genaue Planungs-
rechnung: mit Kapitalbedarf, Finan-
zierung, Eigenbedarf, Kostenpla-
nung, Rentabilitdtsvorschau und
Liquiditatsplan.

Der Plan muss sehr genau sein. Die
Bank oder andere Geldgeber lesen
Ihren Businessplan. Dann entscheiden
die Geldgeber, ob sie Sie unterstiit-
zen.

Lassen Sie sich beraten!

Ein anderes Wort flr Businessplan ist
(Geschafts-) Konzept.

14 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Contabilidad

Documente la cantidad de dinero que
recauda y la cantidad de dinero que gas-
ta.

Para cada entrada y salida de dinero se
necesita un justificante, es decir, una fac-
tura, un tique o un recibo.

Modelo de negocio

En un modelo de negocio debe aparecer
la siguiente informacion:
éQuién es y por qué quiere hacerse
auténomo?.
éCual es su idea y donde se va a re-
alizar la actividad empresarial?
¢Por qué su idea es buena?
¢Cémo se puede ganar dinero con
su negocio?
¢Cémo financia su negocio? Debe
hacer los célculos.
éQuiénes son sus clientes?
¢Cémo se da a conocer (marketing,
publicidad)?
éPor qué eres mejor que la compe-
tencia?

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

La documentacion se hace mensual-
mente.

Para la contabilidad existen programas
informaticos que pueden ayudarle.

Es necesario un presupuesto exac-
to: con necesidad de capital, finan-
ciacidn, necesidad propia, planifica-
cion de costes, plan de rentabilidad
prevista y plan de liquidez. Después
los prestamistas deciden si van a
apoyarlo.

iDéjese asesorar por nosotros!
Otra palabra para denominar modelo

de negocio seria concepto (de nego-
cio).

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 15
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Coach/Coaching

Wenn Sie ein Unternehmen griinden,
kénnen Sie von einem Coach Hilfe
bekommen. Der Coach begleitet Sie und
hilft Ihnen bei der Griindung lhres
Unternehmens. Die Hilfe ist intensiv.
Normalerweise kostet ein Coach viel
Geld.

Aber: Sie konnen Geld fiir die Kosten fiir
einen Coach beantragen.

Darlehen

Lesen Sie unter Kredit.

Eigenkapital

Auch Gegenstdnde kdnnen Eigenkapital
sein.

Ein Beispiel:

Sie haben einen Computer, den Sie fiir
Ihr Unternehmen brauchen. Dann ist
der Computer auch Eigenkapital.

Etwas Besonderes ist ein Haus oder ein
Grundsttick. Denn der Wert des Hauses
kann Eigenkapital sein, auch wenn Sie

Sie stellen den Antrag bei der KfwW
Mittelstandsbank.

Die KfW Mittelstandsbank gehoért zum
Staat. Wenn Ihre Griindungsidee gut ist,
Ubernimmt die Bank einen grofRen Teil
der Kosten fiir den Coach.

Ihr Antrag wurde positiv entschieden?
Dann begleitet der Coach Sie fiir ein Jahr
bei der Griindung von lhrem Unterneh-
men.

das Haus nicht fiir lhr Unternehmen
brauchen:

Denn Sie kénnen die Bank fragen, ob die
Bank Ihr Haus mitbesitzen will.

Man nennt das eine Beleihung. Dafiir
gibt die Bank Ihnen einen Kredit.

Aber: Wenn lhr Unternehmen nicht gut
lauft, verlieren Sie vielleicht das Haus.
Dann gehort das Haus der Bank.
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Coach/Coaching

Cuando quiera fundar una empresa, un
coach puede ayudarle.

El coach le guiara y ayudara en el proce-
so de emprendimiento de su empresa.
La ayuda es intensiva. Por lo general, un
coach cuesta mucho dinero.

Pero: puede solicitar dinero para los cos-
tes de un coach. Debe solicitarlo en el
banco KfW para pyme (KfW Mittel-
standsbank).

Préstamos

Lee el apartado “crédito”.

Capital propio

El patrimonio puede ser también capital
propio.

Un ejemplo:

Tiene un ordenador que necesita para
su empresa. Entonces, el ordenador es
también capital propio.

Algo especial es una casa o un terreno. El
valor de la casa puede ser capital propio,
incluso aunque no necesite la casa para
empresa:

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

El banco KfW para pyme (KfW Mittel-
standsbank) pertenece al Estado. Si su
idea de negocio es buena, el banco se
hace cargo de una gran parte de los cos-
tes del coach.

éLe ha sido concedida su solicitud? En-
tonces, el coach le acompaniara durante
un afio en el proceso de emprendimien-
to de su empresa.

Puede preguntar al banco si quiere ser
copropietario de su vivienda. Esto se de-
nomina préstamo sobre garantia real.
Para ello, el banco le concede un crédi-
to.

Pero: si su empresa no funciona bien,
puede perder su vivienda.
Entonces, la casa pertecene al banco.
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Einkaufsgemeinschaft

Die Gruppe kauft zusammen ein.
Zusammen kann die Gruppe gréRere
Mengen einkaufen.

Einkommenssteuer

Einstiegsgeld

Sie wollen sich selbstdndig machen und
Sie bekommen Arbeitslosengeld 2?

Dann kénnen Sie beim Jobcenter einen
Antrag auf Einstiegsgeld stellen.
Sprechen Sie mit Ihrer Arbeitsvermittle-
rin oder Ihrem Arbeitsvermittler.

Die Hohe des Einstiegsgeldes richtet sich
nach lhren Lebensumstdnden und wird
maximal 24 Monate gezahlt
http://www.arbeitsagentur.de/web/
content/DE/BuergerinnenUndBuerger/
Arbeitslosigkeit/Grundsicherung/lhre-
Chance/Einstiegsgeld/index.htm

Fir groRere Mengen muss man oft
weniger Geld bezahlen.

Das Jobcenter regelt, wie lange Sie das
Geld bekommen.

Das Jobcenter muss Ihnen das Einstiegs-
geld nicht geben. Wenn lhre Geschafts-
idee gut ist, bekommen Sie vielleicht das
Einstiegsgeld.

Sie bendtigen eine positive Stellungnah-
me einer ,,Fachkundigen Stelle”.
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Comunidades de compra

El grupo compra en conjunto. En conjun-
to pueden comprar grandes cantidades.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

A menudo hay que pagar menos dinero
por cantidades grandes.

Impuesto sobre la renta de las personas fisicas

(Einkommensteuer)

Prestacidn para el inicio de una actividad laboral

(Einstiegsgeld)

éQuiere hacerse auténomo y esta recibi-
endo una prestacion por desempleo 2?
Entonces puede solicitar en la Oficina de
Trabajo (Jobcenter) la prestacion para el
inicio de una actividad laboral.

Hable con su agencia de empleo. La cu-
antia de la prestacion para el inicio de
una actividad laboral depende de sus
circunstancias individuales. Se pagara
como maximo 24 meses.

http://www.arbeitsagentur.de/web/
content/DE/BuergerinnenUndBuerger/

Arbeitslosigkeit/Grundsicherung/lhre-
Chance/Einstiegsgeld/index.htm

La Oficina de Trabajo (Jobcenter) no
debe de darle la prestacién para el inicio
de una actividad laboral. Si su idea de
negocio es buena, puede que le concen-
dan la prestacion para el inicio de una
actividad laboral.

Necesitas una opinidon positiva de un
“organismo competente en dicha ma-
teria”.
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Einzelunternehmen

Dafiir macht man eine Gewerbeanmel-
dung. Dann ist man ein Einzelunterneh-
men.

Fachkundige Stellungnahme

Siehe Tragfahigkeitsbescheinigung.

Finanzamt

An das Finanzamt missen Sie Steuern
zahlen.
Welche Steuern Sie bezahlen missen,
hangt von verschiedenen Dingen ab.
Zum Beispiel:
Ob Sie Freiberuflerin/Freiberufler
oder Gewerbetreibende/Gewerbe-
treibender/ sind (sieche Gewerbe-
steuer).

Forderung

Es gibt viele Forderungen:
vom Staat,
von den Bundesldndern,
auch Stadte und Gemeinden helfen

Die Betriebsgriindung ist sehr einfach,
aber: die Person haftet mit ihrem priva-
ten Vermoégen und ihrem Geschaftsver-
mogen.

Ob Sie viel oder wenig Geld mit
lhrem Unternehmen verdienen
(siehe Umsatzsteuer).

Welche Rechtsform |hr Unterneh-
men hat (siehe Korperschaftssteu-
er/Einkommensteuer).

Ob Sie ein Haus/Firmengebaude ha-
ben oder nicht (siehe Grundsteuer).

manchmal, wenn man sich selb-
standig machen will. Der Griin-
dungszuschuss und das Einstiegs-
geld sind auch Férderungen.
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Empresa individual

Para ello, se debe hacer el registro de su
empresa (Gewerbeanmeldung).
Después de realizar el registro, uno es ya
una empresa individual.

Opinion de profesionales

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

La creacion de la empresa es muy simp-
le, pero la persona es responsable con
sus bienes privados y sus activos empre-
sariales.

Véase Opinion de un organismo competente (Tragfdhigkeitsbescheinigung).

Agencia Tributaria (Finanzamt)

Debe pagar impuestos a la Agencia Tri-
butaria. El tipo de impuestos que debe
pagar depende de varias cosas.

Por ejemplo:
Si es profesional liberal (Freiberuf-
lerin/Freiberufler) o comerciante
(Gewerbetreibende/Gewerbetrei-
bender) (véase impuesto sobre ac-
tividades econdmicas (Gewerbe-
steuer))

Ayudas

Existen muchas ayudas:
del Estado,
de los Estados federados,

Gana mucho o poco dinero con su
empresa. (véase impuesto sobre el
volumen de ventas (Umsatzsteu-
er))

¢Qué forma juridica tiene su em-
presa? (véase impuesto sobre so-
ciedades (Korperschaftssteuer)/im-
puesto sobre la renta de las per-
sonas fisicas (Einkommensteuer).
Si tiene o no una casa/oficina (véa-
se impuesto sobre bienes inmueb-
les (Grundsteuer)).

las ciudades y los municipios ayu-
dan también a veces, si uno quiere
ser autonomo.
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Freiberuflerinnen/Freiberufler/Freie Berufe/

freiberufliche Tatigkeit

Freiberuflerinnen und Freiberufler:
arbeiten in der Wissenschaft,
machen Kunst,
sind Schriftstellerinnen oder Schrift-
steller,
arbeiten als Therapeutinnen und
Therapeuten oder als Arztinnen
und Arzte.

Freiberuflerinnen und Freiberufler

haben meistens studiert. Es gibt eine

Liste fiir alle Freien Berufe.

Sie finden die Liste zum Beispiel im

Internet: www.freie-berufe.de.

Wenn |hr Beruf oder Ihre Arbeit nicht

Fremdkapital

Ein Kredit oder ein Darlehen von der
Bank sind zum Beispiel Fremdkapital.
Oder Sie leihen sich fiir lhr Unterneh-
men Geld von einem Freund oder einer
Verwandten. Das ist dann auch Fremd-
kapital.

in der Liste stehen, dann fragen Sie
das Finanzamt.

Das Finanzamt prift dann, ob Sie Frei-
beruflerin/Freiberufler oder Gewer-
betreibende/Gewerbetreibender
sind.

Manchmal ist der Unterschied nicht
klar.

Dann entscheidet das Gericht. Freibe-
ruflerinnen und Freiberufler missen
Ihre Unternehmen nicht als Gewerbe
anmelden.

Freiberuflerinnen und Freiberufler
zahlen keine Gewerbesteuer.

Auch Forderungen vom Staat, von den
Bundeslandern oder der Stadt sind
Fremdkapital.
Mit dem Eigenkapital und dem Fremd-
kapital sichern Sie die Finanzierung lhrer
Geschéftsidee.
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Las subvenciones del Estado aleman
para fomentar la creacion de empresas
por parte de desempleados (Griin-

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

dungszuschuss) y la prestacion para el
inicio de una actividad laboral (Ein-
stiegsgeld) son también ayudas.

Profesional liberal/profesiones liberales/
actividades profesionales liberales

Profesional liberal:
trabajan en el campo de la ciencia
en el campo del arte
son escritores
trabajan como terapeutas o médi-
cos
Los profesionales liberales han estudi-
ado la mayoria. Existe una lista con las
profesiones liberales.
Puede encontrar la lista de profesio-
nes liberales en la siguiente paguina
web: www.freie-berufe.de.

Capital ajeno (Fremdkapital)

Un crédito o un préstamo del banco son
por ejemplo capitales ajenos. Puede
prestarle dinero un amigo o un familiar.
Esto es también capital ajeno.

Si su profesidn o su trabajo no esta en
la lista, entonces pregunta a la Agen-
cia Tributaria.

La Agencia Tributaria comprueba si es
profesional liberal o comerciante.

A veces la diferencia no es clara.
Entonces decide el tribunal. Los profe-
sionales liberales no deben registrar
su empresa como comercio (Gewer-
be). Los profesionales liberales no pa-
gan ningun impuesto sobre activi-
dades econdmicas (Gewerbesteuer).

Las ayudas del Estado, de los Estados fe-
derados o de los municipios son tambi-
én capitales ajenos. Con el capital propio
y el capital ajeno asegura la financiacién
de su idea de negocio.
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Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR)

Sie griinden zusammen mit einer ande-
ren Person oder mit mehreren Personen
ein Unternehmen. Dann ist |hr Unter-
nehmen eine Gesellschaft biirgerlichen
Rechts.

Die Abkiirzung dafir heifSt GbR.

Die GbR ist eine Personengesellschaft.

Eine GbR ist wie ein Einzelunternehmen,
nur sind es mehrere Personen.

Sie brauchen fir eine GbR kein Stamm-
kapital. Sie haften aber fir die andere
Personen mit.

Die Regeln fiir eine GbR stehen im Biir-
gerlichen Gesetzbuch.

Gesellschaft mit beschrinkter Haftung (GmbH)

Die GmbH ist eine Rechtsform fiir ein
Unternehmen. Die GmbH gehort zu den
Kapitalunternehmen.

Eine GmbH kénnen Sie alleine oder mit
anderen griinden.

Wenn Sie eine GmbH griinden wollen,
brauchen Sie mindestens 25.000 Euro.
Jeder Gesellschafter/jede Gesellschaf-
terin muss mindestens 100 Euro einzah-
len. Alle zusammen missen mindestens
25.000 Euro einzahlen.

Die 25.000 Euro sind dann das Stamm-
kapital von Ihrer GmbH.

Das heifdt: Die GmbH besitzt 25.000
Euro.

Die 25.000 Euro kénnen zum Teil auch
Sachwerte sein.

Zum Beispiel: Maschinen, Autos, Kopie-
rer.

Was heil’t beschrankte Haftung?

Ein Beispiel:

Herr Miller besitzt 60.000 Euro. Er hat
eine GmbH gegriindet. Er hat von sei-
nem Geld 25.000 Euro fiir seine GmbH
als Stammkapital gezahlt. Nun hat die
GmbH von Herrn Miller einen groRRen
Fehler gemacht. Der Verkauf einer Ware
ist nicht gut gelaufen. Die GmbH ist nicht
mehr zahlungsfahig. Die GmbH kann
Rechnungen nicht mehr bezahlen. Die
GmbH muss aber noch 40.000 Euro
Schulden an eine Lieferfirma bezahlen.
Das sind 15.000 Euro mehr als das
Stammkapital von der GmbH.

Herr Miller muss die fehlenden 15.000
Euro nicht von seinem privaten Geld
bezahlen. Die Haftung beschrankt sich
auf die 25.000 Euro Stammbkapital.
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Sociedad civil (S.C) -

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR))

Si funda una empresa con otra o con
mas personas, entonces la empresa es
una sociedad civil.

La abreviatura de la sociedad civil es S.C.
La sociedad civil es una sociedad perso-
nalista.

Una sociedad civil es como una empresa
individual, pero con mas personas. Para

la sociedad civil no se exige ningun capi-
tal social. Pero los socios responden
mancomunada y directamente de las
deudas de su negocio.

La regulacion para una S.C se encuentra
en el codigo civil (Birgerlichen Gesetz-
buch).

Sociedad de responsabilidad limitada (SRL)
— Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

La SRL es una forma juridica para una
empresa. La SRL pertenece a las so-
ciedades mercantiles.

Puede fundar una SRL solo o con otras
personas.

Si desea fundar una SRL, se necesitan al
menos 25.000 €.

Cada socio debe depositar al menos
100 €. En total deben reunir por lo me-
nos 25.000 €.

Los 25.000 € son entonces el capital de
su SRL.

Esto significa que la SRL tiene 25.000 €.
Los 25.000 € pueden ser en parte bie-
nes.

Por ejemplo: maquinaria, automoviles,
fotocopiadoras.

¢Qué es responsabilidad limitada?

Por ejemplo:

El Sr. Miller tiene 60.000 €. Ha fundado
una SRL. Ha pagado de su dinero
25.000 € para su SRL como capital social.
Ahora bien, la SRL del Sr. Miller ha come-
tido un error. La venta de una mercancia
no ha ido bien. La SRL ya no es solvente.
La SRL no puede pagar mas las facturas.
Y aun tiene que pagar la SRL 40.000 € de
la deuda de un proveedor. Son 15.000 €
mas que el capital social que tiene la
SRL. El Sr. Miller no debe pagar los
15.000 € que faltan de su capital priva-
do. La responsabilidad se limita a los
25.000 € del capital social.
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Damit die Lieferfirma die fehlenden
15.000 Euro bekommt, kann die Liefer-
firma vor Gericht eine Klage gegen die
GmbH stellen. Die Lieferfirma kann also
nicht Herrn Miller personlich verklagen,
sondern nur die GmbH.

Die GmbH ist eine juristische Person:
Eine juristische Person kann vor Gericht
gehen und eine Prozess fiihren (klagen)

Gewerbe

Ein Lebensmittelgeschaft ist zum Bei-
spiel ein Gewerbe. Oder ein Imbiss.
Oder ein Autohandel.

Auch ein Handwerksbetrieb ist ein
Gewerbe. Eine Tischlerei zum Beispiel.
Oder eine Schneiderei.

Oder Sie bieten eine Dienstleistung an.
Der Friseur zum Beispiel, der Transport-
fahrer oder die Versicherungsvertrete-
rin.

Gewerbesteuer

Sie haben zum Beispiel ein Lebensmit-
telgeschaft. Wenn Ihr Geschaft gut lduft,
machen Sie Gewinn. Sie miissen von
dem Gewinn etwas Geld an die Stadt
oder den Landkreis abgeben. Das Geld
fur die Stadt/den Landkreis heilRt

und vor Gericht gestellt werden (ver-
klagt) werden.

Allerdings haftet man in vielen Fallen
personlich, z.B. wenn man einen Fir-
menkredit bei einer Bank aufgenom-
men hat oder wenn man bei Liquiditats-
problemen zu spat reagiert.

Eine GmbH muss ins Handelsregister
eingetragen werden.

Sie missen ein Gewerbe beim Gewer-
beamt anmelden. Sie bekommen eine
Bescheinigung Gber die Anmeldung. Die
Bescheinigung heilt: Gewerbeschein.
Einige Gewerbe sind zulassungsbe-
schrankt, das heiflt, Sie miissen eine be-
sondere Qualifikation nachweisen, be-
vor Sie Ihr Gewerbe anmelden kénnen.
Sie mussen auch Steuern fiir Ihr Gewer-
be bezahlen: Gewerbesteuern.

Gewerbesteuer. Die Abgabe kann je
nach Stadt unterschiedlich hoch sein.

Wenn man sehr wenig Gewinn macht,
muss man manchmal keine Gewerbe-
steuer bezahlen. Lassen Sie sich beraten.
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El proveedor puede hacer una deman-
da ante los tribunales contra la SRL para
gue el proveedor reciba los 15.000 € que
le faltan. El proveedor no puede deman-
dar personalmente al Sr. Miller, sino a la
SRL.

La SRL es una persona juridica: una per-
sona juridica puede ir ante los tribunales
y demandar y puede ser demandada.

Comercio

Unatienda de comestibles es por ejemp-
lo un comercio. O un bar. O un concesio-
nario de coches.

Una empresa artesanal es también un
comercio. Una carpinteria por ejemplo.
O una sastreria.

O puede prestar un servicio. Por ejemp-
lo, un peluquero, un camionero o un
agente de seguros.

Debe registrar su comercio en la Oficina
de Actividad Empresarial (Gewerbe-

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Sin embargo, en muchos casos, se res-
ponde personalmente, por ejemplo, si
se solicita un préstamo en un banco o si
se reacciona demasiado tarde ante los
problemas de liquidez.

Una SRL debe estar inscrita en el registro
mercantil (Handelsregister).

amt). Recibe un certificado de registro.
El certificado se llama licencia profesio-
nal (Gewerbeschein).

Algunos oficios son de admision limita-
da, es decir, se debe demostrar una cua-
lificacion especial antes de poder regist-
rar su negocio.

También tienen que pagar impuestos de
su negocio: impuesto sobre actividades
econdmicas (Gewerbesteuern).

Impuesto sobre actividades econdmicas (Gewerbesteuer)

Por ejemplo, si tiene un supermercado.
Si su tienda va bien, tiene ganancias. Ti-
ene que dar una parte de sus ganancias
al Estado o al municipio. El dinero para el
Estado o municipio se llama impuesto
sobre actividades econdmicas. La canti-

dad puede variar en funcién de cada es-
tado. Si uno gana muy poco, no se debe
a veces pagar ningun impuesto sobre
actividades econdmicas. Déjese aconse-
jar.
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Geschiftsidee/Grindungsidee

Ein Beispiel:

In lhrer Stadt gibt es keine Fahrradwerk-
statt.

Fahrrader reparieren hat lhnen schon
immer SpaR gemacht. Sie haben nun die
Idee, eine Fahrradwerkstatt aufzuma-
chen. Sie glauben, dass die Leute in lhrer

(Geschafts-) Konzept

In einem Konzept schreiben Sie lhre
Geschiftsidee auf.

Griindungskosten

Wenn Sie sich selbstdandig machen wol-
len, kdnnen Sie manchmal nicht einfach
mit der Arbeit beginnen. Vorher brau-
chen Sie oft noch spezielle Zulassungen
oder Genehmigungen von Behdrden
oder Amtern. Aber nicht immer. Das
hangt von lhrer Arbeit und lhrem Beruf
ab. Flr Zulassungen, Genehmigungen
und Anmeldungen missen Sie dann oft
Geld bezahlen.

Stadt eine Fahrradwerkstatt gut gebrau-
chen kénnen. Und dass Sie damit Geld
verdienen konnen.

Die Fahrradwerkstatt ist hre Geschafts-
idee.

Ein anderes Wort flr Geschaftsidee ist:
Griindungsidee.

In dem Konzept muss stehen, wie Sie mit
Ihrem Unternehmen Geld verdienen
wollen.

Ein Beispiel: Sie wollen ein Geschaft auf-
machen. Dann mussen Sie vorher ein
Gewerbe anmelden. Die Anmeldung
kostet Geld. Sie wollen oder Sie miissen
Ihr Geschaft auch im Handelsregister
eintragen. Dafiir brauchen Sie eine Be-
glaubigung vom Notar. Auch der Notar
nimmt Geld fiir seine Arbeit. Sie miissen
fir den Eintrag ins Handelsregister auch
noch eine Gerichtsgebiihr bezahlen.
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Idea de negocio/idea de emprendimiento

Por ejemplo:

En su ciudad no hay ningun taller para
reparar bicicletas.

Siempre le ha gustado reparar bicicletas.
Solo tiene la idea de montar un taller
para reparar bicicletas. Cree que las per-
sonas de su ciudad pueden necesitar un

Concepto de negocio

En un concepto escribe su idea de nego-
cio.

Costes de emprendimiento

Si quiere hacerse auténomo, no es tan
facil a veces empezar a trabajar. Antes
necesita a menudo permisos o licencias
especificas de autoridades u oficinas.
Pero no siempre. Depende de su trabajo
y su profesién. Para los permisos, licenci-
as y registros tiene que pagar dinero a
menudo.

Por ejemplo:

Quiere abrir un negocio.

taller para reparar bicicletas y que con
ello puede ganar dinero. El taller para
reparar bicicletas es una idea de nego-
cio.

Otra palabra para idea de negocio es
idea de emprendimiento.

En el concepto debe aparecer como
quiere ganar dinero con su empresa.

Entonces debe registrar su negocio an-
teriormente. El registro cuesta dinero.

Quiere o debe registrar suempresa en el
registro mercantil (Handelsregister). Pa-
ra ello, necesita una acreditacion de un
notario. Tiene que pagar al notario tam-
bién por su trabajo. Debe pagar por la
inscripcion en el registro mercantil tam-
bién una tasa judicial.
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Griindungszuschuss*

Der Griindungszuschuss ist nur fiir Per-
sonen, die Arbeitslosengeld 1 bekom-
men.

Wenn Sie noch mindestens 150 Tage
Arbeitslosengeld 1 bekommen, kénnen
Sie einen Grindungszuschuss beantra-
gen.

Der Griindungszuschuss ist Arbeitslo-
sengeld 1 und ein Zuschuss zur Sozial-
versicherung.

Das Geld kommt von der Agentur fir
Arbeit. Dort kdnnen Sie auch einen
Antrag stellen.

Handwerkskammer (HWK)

Eine Liste aller Handwerkskammern in
Deutschland ist hier zu finden:
www.handwerkskammer.de.

Die Institution setzt sich fur die Interes-
sen von Handwerkerinnen und Hand-
werkern ein. Sie bietet technologische
und kaufméannische Beratung an und
unterstltzt mit zahlreichen Services in
allen Wirtschaftslagen.

Wenn Sie einen Handwerksbetrieb

*Stand April 2015

Die Agentur fiir Arbeit muss lhnen den
Griindungszuschuss nicht geben. Aber
wenn lhre Geschiftsidee/Griindungs-
idee gut ist, bekommen Sie vielleicht
den Griindungszuschuss.

Sie brauchen fiir den Griindungszu-
schuss einen guten Business-Plan und
eine fachkundige Stellungnahme. Die
fachkundige Stellungnahme stellen
zum Beispiel viele Kammern aus.

griinden, missen Sie lhr Unternehmen
bei der Handwerkskammer eintragen
lassen. Die Eintragung kostet Geld. Sie
wissen nicht, welches Register das Rich-
tige ist? Ein Berater der Handwerkskam-
mer informiert Sie, welche Unterlagen
Sie mitbringen sollen.

Derjenige, der sich NICHT bei der zustan-
digen Kammer anmeldet, muss mit
hohen Strafen rechnen.
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Ayuda de emprendimiento*

La ayuda de emprendimiento es solo
para personas que reciben la prestacion
por desempleo 1.

Si al menos ha recibido la prestacién por
desempleo 150 dias, puede solicitar la
prestacion por desempleo 1.

La ayuda de emprendimiento es una
prestacion por desempleo 1y una ayuda
econdmica para el seguro social.

El dinero viene de la Agencia de Trabajo
(Agentur fir Arbeit). Alli puede también
hacer la solicitud.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

La Agencia de Trabajo no debe de darle
la ayuda de emprendimiento. Pero si su
idea de negocio o de emprendimiento
es buena, puede recibir la ayuda/sub-
vencion de emprendimiento.

Necesita para la ayuda de emprendi-
miento un buen modelo de negocio y
una opinidn profesional. Por ejemplo,
las cdmaras pueden aconsejarle.

Camara de artesania — Handwerkskammer (HWK)

Se puede encontrar una lista con todas
las Camaras de artesania en Alemania
en la siguiente paguina web:
www.handwerkskammer.de.

La institucion aboga por los intereses de
los artesanos.

Ofrece asesoramiento técnico y comer-
cial y apoyo en todas las situaciones
econdmicas, Con NUMEerosos Servicios.
Si quiere fundar una empresa artesanal,

*A partir de 2015

debe registrar su empresa en la Camara
de artesania. El registro cuesta dinero.
¢No sabe qué tipo de registro es el cor-
recto? Un asesor de la Cdmara de ar-
tesania le informa de los documentos
gue debe llevar.

Aquel que no se inscriba en la Cadmara
correspondiente, debe enfrentarse a
elevadas sanciones.
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Handwerksrolle

Das Register fiihrt eine regionale Hand-
werkskammer: alle Mitglieder sind im
Register eingetragen.

Das Register hat drei Bereiche: 1. zulas-
sungspflichtige Handwerke, 2. hand-
werksdhnliche Berufe und 3. Sonstige.
1. Zulassungspflichtige Handwerke sind
die Berufe, fiir die man eine Qualifikati-
on nachweisen muss, wenn man diese
selbststandig ausiiben méchte. Zum Bei-
spiel KFZ-Mechatroniker, Augenoptike-
rin, Zahntechniker oder Friseurin.

Eine Liste aller Berufe ist in der soge-
nannten Anlage A der Handwerksord-
nung zu finden: http://www.zdh.de/
daten-und-fakten/das-handwerk/
gewerbe-anlage-a.html

Um ein Handwerk aus dieser Liste selb-
standig auszuliben, brauchen Sie eine
Berufsqualifikation. Zum Beispiel den
Meistertitel.

Es gibt auch Ausnahmen. Ihr Berater/
Ihre Beraterin kann Sie zu Ausnahmere-
gelungen informieren und sagen, was
Ihnen anerkannt wird.

2. Die anderen handwerklichen Berufe
sind zulassungsfrei, das heif3t sie kénnen
ausgeibt werden, ohne eine besondere
Qualifikation nachzuweisen. Damit kon-
nen Sie sich auch in das Verzeichnis der
zulassungsfreien Handwerke eintragen
lassen. Ein Schuhmacher, eine Textilrei-
nigerin oder ein Fliesenleger sind zum
Beispiel zulassungsfrei.

Industrie- und Handelskammer (IHK)

Die Institutionen setzen sich fir die Inte-
ressen von Gewerbetreibenden ein.
Wenn Sie ein Gewerbe anmelden, sind
Sie automatisch Mitglied in einer IHK.
Die Mitgliedschaft kostet Geld.

Wenn Sie mit lhrem Unternehmen nur
sehr wenig Geld verdienen, miissen Sie

als Mitglied kein Geld an die IHK bezah-

len.

Wenn Sie ein Gewerbe griinden wollen,

konnen Sie bei der IHK auch eine Bera-

tung bekommen.

Die IHK kann Ihnen zum Beispiel sagen:
Welche Rechtsform fir Ihr Unter-
nehmen gut ist.
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Registro de oficios

El registro se realiza en la Camara de ar-
tesania de la region: todos los miembros
estan inscritos en el registro.

El registro tiene 3 areas: 1. Oficios suje-
tos a autorizacion, 2. Oficios de indole
artesanal y 3. Otros.

1. Oficios sujetos a autorizacién son ofi-
cios, para los que se requiere certificar
una qualificacion especifica, en caso de
gue se quiera trabajar como auténomo
en dicha actividad. Por ejemplo:
mecanico/a de automdviles, dptico/a,
técnico/a dental o peluquero/a. Podéis
encontrar una lista con todas las profe-
siones en la siguiente direccion de la C3-
mara de artesania: http://www.zdh.de/
daten-und-fakten/das-handwerk/

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

gewerbe-anlage-a.html. Para ser auto-
nomo en cualquiera de esos oficios, se
necesita una cualificacién profesional.
Por ejemplo, un titulo de maestria
(Meistertitel).

Existen también excepciones. Su asesor
puede informarle sobre dichas excepcio-
nes y le dird qué es lo que se le puede
reconocer.

2. Los otros oficios de indole artesanal
son oficios no sujetos a autorizacién, es
decir, se pueden ejercer sin necesidar de
certificar cualquier cualificacion. Asi que
podéis hacer el registro en el directorio
de los oficios no sujetos a autorizacion.
Por ejemplo, un zapatero, lavandero de
ropa, o un embaldosador son oficios no
sujetos a autorizacion.

Camaras de comercio e industria —

Industrie- und Handelskammer (IHK)

Las instituciones abogan por los intere-
ses de los comerciantes. Es miembro
automaticamente de una Camara de co-
mercio cuando realiza el registro de un
comercio. Esa afiliacion cuesta dinero.
Si gana poco dinero con su empresa, no
debe pagar por ser miembro en la Ca-
mara de comercio.

Puede disponer de un asesor de la Ca-
mara de comercio, en caso de que quie-
ra abrir un negocio.

La Camara de comercio puede ayudarle,
por ejemplo, en los siguientes temas:
La forma juridica mds adecuada
para su empresa

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 33



Forderprogramm IQ

Ob es eine Forderung fiir Ihr Unter-
nehmen gibt.

Die Beratung kostet meistens kein Geld.

Kapitalbedarf

Zum Beispiel Geld fir:
Grundstilicke, Gebaude, Miete, Maschi-
nen, Fahrzeuge, Lohne, Geld zum Leben,

Korperschaftsschaftssteuer

Krankentagegeld

Die Versicherung heiRt: Krankentage-
geldversicherung.

Wenn Sie als Selbsténdiger fiir einige
Zeit krank sind und nicht arbeiten kon-
nen, gibt lhnen die Versicherung Geld
zum Leben.

Fir wen ist eine Krankentagegeldver-
sicherung wichtig?

Als Selbstandige/Selbstandiger mussen
Sie sich selbst krankenversichern: Ent-

Sie kdnnen bei der IHK auch Weiterbil-
dungskurse machen.

Es gibt in jeder Region in Deutschland
eine IHK.

Werbung, Miete, Versicherungen oder
Waren. Auch die Griindungskosten ge-
hoéren zum Kapitalbedarf.

weder bei einer privaten Krankenversi-
cherung oder freiwillig bei einer gesetzli-
chen Krankenversicherung.

Wenn Sie krank sind und nicht arbeiten
konnen, bekommen Sie von der Kran-
kenversicherung Geld fiir Medikamente
und den Arzt. Doch kein Geld zum
Leben. Von einer Krankentagegeldver-
sicherung kénnen Sie jedoch Geld zum
Leben bekommen.
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Si existe alguna ayuda para su em-
presa
En la mayoria de ocasiones la asesoria
no vale dinero. Ademas, en la CAmara de

Necesidad de capital

Por ejemplo, el dinero para:

Terrenos, edificios, alquiler, maquinaria,
vahiculos, salarios, dinero para vivir, pu-

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

comercio puede hacer cursos comple-
mentarios para seguir con su formacion.
En cada region de Alemania hay una Ca-
mara de comercio.

blicidad, seguros o mercancias.
Los costes de emprendimiento forman
parte de la necesidad de capital.

Impuesto de sociedades — Korperschaftssteuer

Indemnizacion diaria por enfermedad — Krankentagegeld

El seguro se llama seguro de indemniza-
cion diaria por enfermedad.

Si es autébnomo y no puede trabajar por-
que esta enfermo durante un tiempo
determinado, el seguro le da dinero para
vivir.

¢éPara quién es un seguro de indemniza-
cion diaria por enfermedad importante?
Como auténomo debe tener un seguro

de enfermedad para usted : bien con un
seguro de enfermedad privado o con un
seguro de enfermedad legal voluntario.
Si estd enfermo y no puede trabajar, re-
cibe dinero del seguro de enfermedad
para los medicamentos y el médico.
Pero, no recibe dinero para vivir. No obs-
tante, puede recibir dinero para vivir por
parte de un seguro de indemnizacion
diaria por enfermendad.
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Die Krankentagegeldversicherung ist
eine freiwillige Versicherung. Das heif3t:
Sie entscheiden selber, ob Sie eine Kran-

Kredit/Darlehen

Ein Beispiel:

Sie haben nicht genug Geld fir [hr Un-
ternehmen. Die Bank leiht Ihnen Geld.
Sie zahlen jeden Monat einen Teil von
dem Geld an die Bank zurtick. Sie zahlen
jeden Monat auch noch etwas Extra-
Geld fiir das Leihen an die Bank.

Kiinstlersozialkasse

Die Kinstlersozialkasse ist aber nur fiir
Freiberuflerinnen/Freiberufler und
Selbstandige.

Sie sind Kiinstlerin/Kinstler, Musikerin/
Musiker oder Publizistin/Publizist?

kentagegeldversicherung brauchen und
dafiir bezahlen wollen.

Das Extra-Geld nennt man Zinsen.

Die Bank bestimmt, wie viele Zinsen Sie
bezahlen mussen. Sie vereinbaren mit
der Bank zusammen, wie lange die Bank
Ihnen das Geld leiht. Ein anderes Wort
fir Kredit ist: Darlehen.

Dann sollten Sie sich in der Kiinstlerso-
zialkasse versichern.

Die Kiinstlersozialkasse bezahlt die Half-
te von lhren Sozialversicherungsbeitra-
gen.

Sie selbst bezahlen die andere Halfte.

Leistungsempfangerin/Leistungsempfanger

Das Geld vom Staat ist zum Leben oder
fir die Miete einer Wohnung.

Zu dem Geld sagt man auch: Leistungen.

36 Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

El seguro de indemnizacién diaria por
enfermedad es un seguro voluntario. Es

Crédito/Préstamo

Por ejemplo:

No dispone del suficiente dinero para su
empresa. El banco le presta dinero.
Paga de vuelta mensualmente al banco
una parte del dinero.

También paga mensualmente algo de

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

decir, usted es quien decide si necesita
dicho seguro y si quiere pagar por ello.

dinero extra al banco por el préstamo.
El dinero extra se denomina intereses.
El banco determina los intereses que
debe pagar. Acordara con el banco el
tiempo en el que se le prestara el dinero.
Otra palabra para crédico es: préstamo.

Caja social para artistas — Kiinstlersozialkasse

La caja social para artistas es solo para
profesionales liberales y para auténo-
mos.

¢ Es artista, musico o publicista?
Entonces, debe asegurarse en la caja so-

Perceptor(a) de la prestacion

El dinero del Estado es para vivir o para
el alquiler del piso.

cial para artistas. La caja social para artis-
tas paga la mitad de la cantidad de su
seguro social.

La otra mitad debe de pagarla usted.

Ese dinero se denomina prestacion.
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Leistungen bekommt man:
weil man arbeitslos ist.
oder weil man nicht arbeiten darf.
weil man nicht genug Geld verdient.
weil die Miete zu hoch ist.
oder weil das Geld fur die Kinder
nicht reicht.

Leistungen sind zum Beispiel:
Arbeitslosengeld 1
Arbeitslosengeld 2
Leistungen nach dem Asylbewer-
berleistungsgesetz
Wohngeld
Kinderzuschlag.

Liquiditatsplanung/Liquiditatsrechnung

Die Berechnung wird flr die Zukunft
gemacht. Sie schreiben fiir jeden kom-
menden Monat einzeln auf: Wie hoch
sind Ihre Einnahmen. Wie hoch sind lhre
Ausgaben.

Dann ziehen Sie die Ausgaben von den
Einnahmen ab. Das Ergebnis ist ein Plus-
betrag oder ein Minusbetrag.

Marketing

Marketing heiRt: lhre Waren, Produkte
oder Dienstleistungen zu verkaufen.

Marketing heifdt: Wie bringen Sie Ihre
Waren oder Dienstleistungen an die

Bei einem Minusbetrag miissen Sie
Uiberlegen, wie Sie in dem Monat an das
fehlende Geld kommen. Denn wenn
man nicht mehr zahlen kann, droht die
Insolvenz, die Pleite.

Die Liquiditatsplanung gehort zum Busi-
nessplan.

Kundinnen und Kunden?

Marketing ist alles, was Sie tun, um lhr
Unternehmen erfolgreich zu machen.
Wichtig beim Marketing ist es, Chancen
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La prestacion se recibe:
porque uno no tiene trabajo
o porque uno no debe trabajar
porque uno no gana suficiente dine-
ro
porque el alquiler es demasiado
alto
o porque el dinero no alcanza para
el cuidado de los hijos
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Las prestaciones son por ejemplo:
Prestacidn por desempleo 1
Prestacién por desempleo 2
Ayudas segun la Ley de subsidios
para solicitantes de asilo
Ayuda de alquiler
Plus para hijos

Plan de liquidez/Anilisis de liquidez

La calculacion se hara para el futuro.
Anote tanto los ingresos como los gastos
que tendra en los meses siguientes.

Luego descuenta los gastos de los ingre-
sos. El resultado es un importe positivo o
negativo.

Marketing

Marketing significa: vender sus mercan-
cias, productos o servicios.

Marketing significa: écdmo llegan sus
mercancias o servicios al cliente?

Si es un importe negativo, debe pensar
como puede conseguir el dinero que le
falta para dicho mes. En caso de que uno
no pueda pagar mas, existe riesgo de in-
solvencia, de quiebra.

El plan de liquidez pertenece al modelo
de negocio.

Marketing es todo lo que hace para que
su empresa tenga éxito.

Lo importante del marketing es conocer
las oportunidades para su empresa.
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fir hr Unternehmen zu erkennen. Dazu
mussen Sie eine genaue Untersuchung
machen: Eine Wettbewerbsanalyse
oder eine Konkurrenzanalyse.

Sie untersuchen den Markt, die Kundin-
nen und Kunden und die Konkurrenz. Sie
kénnen dann besser beurteilen, wie Sie

Meistervoraussetzungen

Sie sind kein Meister oder keine Meis-
terin?

Aber Sie haben viel Erfahrung und Wis-
sen. Manchmal kénnen Sie auch ohne

Ihr Angebot am besten verkaufen kon-
nen. Zum Marketing gehort die Auswahl
des Angebots (z.B. ob eine breite oder
eine schmale Produktpalette angeboten
wird), Preisgestaltung, Werbung (alle
MaRnahmen, um lhre Kunden fiir Sie zu
gewinnen, wie z.B. Flyer, Internetauf-
tritt).

Meisterpriifung ein Unternehmen griin-
den.

Sprechen Sie mit lhrer Beraterin oder
Ihrem Berater.

Mitbewerberinnen/Mitbewerber/Konkurrenz

Zum Beispiel:

Sie wollen in lhrer Stadt eine Schneiderei
aufmachen. Es gibt aber schon fiinf
andere Schneidereien. Dann sind die

anderen Schneidereien lhre Mitbewer-
berinnen und Mitbewerber. Ein anderes
Wort dafiir ist Konkurrenz.
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Para ello debe realizar un andlisis especi-
fico: un andlisis del sector de la compe-
tencia o un analisis de la competencia.
Investigue el mercado, los clientes, y la
competencia. Entonces puede evaluar
mejor la manera mas adecuada para
vender su oferta.
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Dentro del marketing se incluiria la elec-
cion de ofertas (por ejemplo, si se ofrece
una amplia o reducida gama de produc-
tos), la fijacion de precios, la publicidad
(todos las medidas para atraer a sus cli-
entes, como por ejemplo, folletos, pre-
sencia en Internet).

Requisitos para el examen de maestria

¢No es ninglin maestro de artesania?
Pero sin embargo, tiene mucha experi-
encia y conocimiento en el oficio. A

Competidores/competencia

Por ejemplo:
Quiere abrir en la ciudad una sastreria.
Pero ya existen cinco sastrerias mas. En-

veces, sin haber realizado el examen de
maestria, puede crear una empresa.
Hable con su asesor/a.

tonces las otras sastrerias son su compe-
tencia. Otra palabra para ello es compe-
tencia.
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Netzwerke

Es gibt personliche Netzwerke: Das sind
alle Kontakte, die Sie haben und die fiir
Ihr Unternehmen wichtig sein kdnnen.

Es gibt auch Netzwerke fiir Existenzgriin-
der/Existenzgrinderinnen. Das sind Zu-
sammenschliisse von Organisationen,

Rechtsformen

Es gibt zum Beispiel Regeln dafir:
Wem das Unternehmen gehort.
Wer das Risiko tragt, wenn das Un-
ternehmen Schulden macht.
Wer wichtige Entscheidungen tref-
fen darf.

Es gibt:
Einzelunternehmen

Rentabilitatsvorschau

In der Rentabilitatsvorschau berechnen
Sie:
Wie viel Umsatz machen Sie in den
nachsten drei Jahren.

die Existenzgriinderinnen und Existenz-
grindern helfen:

Durch Beratung, Informationen, Qualifi-
zierung, Coaching, Kontakte oder mit
dem Austausch von Erfahrungen.

Personengesellschaften:
Zum Beispiel die GbR.
Kapitalgesellschaften:
Zum Beispiel die GmbH.

Die Rechtsform von einem Unterneh-
men muss auch im Namen stehen.
Zum Beispiel:

Tischlerei Schmidt GmbH.

Wie viel Kosten haben Sie in den
nachsten drei Jahren.
Die Berechnung zeigt, ob lhr Unter-
nehmen rentabel ist.
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Red

Existen redes personales, es decir, todos
los contactos que uno tiene y que son
importantes para nuestra empresa.

Existen redes para los emprendedores.
Son agrupaciones de organizaciones

Formas juridicas

Por ejemplo, existen normas sobre:
¢A quién pertence la empresa?
¢Quién soportara el riesgo si la em-
presa tiene deudas?
éQuién debe tomar las decisiones
importantes?

Existen:
Empresas individuales

Prevision de rentabilidad

En la prevision de rentabilidad se calcu-
la:
¢Qué cifra de negocios tiene en los
préximos tres afios?

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

gue ayudan a los emprendedores:

En el asesoramiento, la informacion, las
qualificaciones, el coaching, el contacto
con otras personas o el intercambio de
experiencias.

Sociedades civiles: por ejemplo, la
S.C

Sociedades mercantiles: por ejemp-
lo, la SRL

La forma juridica de una empresa
también debe aparecer en el nombre.
Por ejemplo:

Carpinteria Schmidt SRL

¢Clantos gastos tiene en los proxi-
mos tres afios?
El calculo muestra si su empresa es
rentable.
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Rentabel heift:

Ihr Unternehmen lohnt sich. Sie ver-
dienen in den nachsten drei Jahren
mit lhrem Unternehmen genug Geld.

Rentenversicherungspflicht

Das Geld fur die Rentenversicherung
gehort zu den Sozialversicherungsbei-
tragen.

Fir die meisten Selbstandigen gibt es
keine Rentenversicherungspflicht.

Fir einige Selbstandige gibt es aber
andere Regeln: Handwerker/Handwer-
kerinnen, Kunstler/Kinstlerinnen und

Sie kénnen alle Kosten fir ihr Unter-
nehmen bezahlen.
Die Rentabilitdtsvorschau gehért in
den Business-Plan.

einige  Freiberufler/Freiberuflerinnen
mdssen in die gesetzliche Rentenversi-
cherung einzahlen.

Wenn Sie selbstdndig sind und nicht der
Rentenversicherungspflicht unterliegen,
konnen Sie freiwillig in die gesetzliche
Rentenversicherung einzahlen oder/und
eine private Rentenversicherung ab-
schlieRen.

Risikoeinschidtzung/Risikoanalyse

Sie untersuchen: Gibt es Risiken, an de-
nen mein Unternehmen scheitern kann.
Sie analysieren die Stdrken und die
Schwéchen von lhrem Unternehmen.
Dazu gehdren zum Beispiel:
Der Standort und die Geschafts-
rédume von lhrem Unternehmen
(Standortanalyse)

Der Markt

Die Mitbewerberinnen und Mitbe-
werber (Wettbewerbsanalyse)
Gesetze und Regeln

Ilhre Personlichkeit

lhre Branchenkenntnisse

lhr Fachwissen

lhre Netzwerke
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Rentable significa:

Su empresa merece la pena. Gana con
su empresa en los préoximos afios sufi-
ciente dinero. Puede pagar todos los

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

gastos de su empresa. La prevision de
rentabilidad se incluye dentro del mo-
delo de negocio.

Seguro de pensiones obligatorio

El dinero para el seguro de pensiones
pertenece a las cotizaciones de la segu-
ridad social.

Para la mayoria de los autbnomos no
hay ningun seguro de pensiones obliga-
torio.

Para algunos de los trabajadores por
cuenta propia, existen otras normas: ar-

tesanos, artistas, y algunos profesiona-
les liberales deben pagar el seguro de
pensiones publico.

Si es autdbnomo y no esta sujeto a pagar
el seguro de pensiones obligatorio, pue-
de

pagar el seguro de pensiones publico de
forma voluntaria o/y hacerse un seguro
privado.

Evaluacidn del riesgo/Anailisis del riesgo

Analiza: si hay riesgos con los que su em-
presa puede fracasar.
Examina las fortalezas y las debilidades
de su empresa.
Esto incluye, por ejemplo:
La ubicacién y las instalaciones de
su empresa (analisis de emplaza-
miento)

El mercado

Los competidores (analisis de la
competencia)

Normas y leyes

Su personalidad

Su conocimiento en el sector

Su conocimiento técnico

Su red de contactos
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Schufa

Die Schufa sammelt Informationen von
Personen und von Firmen. Die Informa-
tionen konnen zum Beispiel von
Geschaftspartnerinnen und Geschafts-
partnern, Firmen, Banken und Versiche-
rungen gelesen werden.

Auch Sie selbst kdnnen Informationen
Uber Geschéftspartnerinnen und Ge-
schaftspartnern lesen.

Eine Information von der Schufa heif3t
auch: Schufa-Auskunft.

Sozialversicherungsbeitrage

Die Sozialversicherungen sind vom
Staat. Man sagt auch: Gesetzliche Versi-
cherungen.
Es gibt funf gesetzliche Versicherungen:

die Rentenversicherung,

die Arbeitslosenversicherung,

die Krankenversicherung,

die Pflegeversicherung,

die Unfallversicherung.
Die Sozialversicherungen schiitzen Per-
sonen vor Risiken. Die Rentenversiche-
rung schiitzt Sie zum Beispiel im Alter.
Wenn Sie zu alt zum Arbeiten sind. Dann
bekommen Sie von der Rentenversiche-
rung Geld.

Wenn Sie eine Waschmaschine zum Bei-
spiel zu spat bezahlt haben, macht die
Schufa bei Ihnen einen negativen Ein-
trag.

Bevor eine Bank einen Kredit vergibt,
fragt die Bank immer bei der Schufa
nach.

Jede Person hat das Recht auf eine Aus-
kunft Uber die eigenen Informationen
bei der Schufa. Wenn etwas nicht
stimmt, kdnnen Sie das dndern lassen.

Selbstandige mussen nur fir die Kran-
kenversicherung Beitrage bezahlen. Das
geht bei gesetzlichen oder privaten
Krankenkassen.

Selbstdndige konnen freiwillig Geld in
die anderen gesetzlichen Sozialversiche-
rungen einzahlen.

Es gibt aber auch Ausnahmen: Hand-
werker und Handwerkerinnen zum Bei-
spiel missen 18 Jahre lang in die Ren-
tenversicherung einzahlen. Auch fir
Kiinstler/Kiinstlerinnen und Publizist/
Publizistinnen gibt es eine Rentenver-
sicherungspflicht.
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Schufa

La Schufa reune informacion de perso-
nas y empresas. La informacion puede
leerla, por ejemplo, los socios, em-
presas, bancos y seguros. Ademas usted
puede también leer informacién sobre
los socios. La informacién de la Schufa se
denomina también: informacién de la
Schufa (Schufa-Auskunft).

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Por ejemplo, si ha pagado una lavadora,
demasiado tarde, recibird una valoraci-
On negativa por parte de la Schufa. An-
tes de que un banco le conceda un cré-
dito, el banco pregunta siempre a la
Schufa. Todo el mundo tiene derecho a
preguntrar a la Schufa por su informaci-
on personal. En caso de que algo sea fal-
so, puede cambiarlo.

Cotizaciones a la Seguridad Social

Los seguros sociales son del Estado. Se
puede denominar también seguros obli-
gatorios.
Existen cinco seguros obligatorios:
Seguro de pensiones
Seguro de desempleo
Seguro de enfermedad
Seguro de asistencia a personas que
no pueden valerse por si mismas
Seguro de accidentes

Los seguros sociales protegen a los indi-
viduos de los riesgos. El seguro de pen-
siones le protege, por ejemplo, en la
vejez. Cuando sea demasiado mayor

para trabajar. Entonces, recibe dinero
del seguro de pensiones.

Los autdonomos deben pagar solo las co-
tizaciones del seguro de enfermedad.
Esto se da tanto para los seguros publi-
cos o privados.

Los autdbnomos pueden pagar otro segu-
ro publico de forma voluntaria.

Sin embargo, existen excepciones: los
artesanos, por ejemplo, deben pagar el
seguro de pensiones 18 aios.

También hay un seguro de pensiones
obligatorio para los artistas y publicistas.
¢Tiene trabajadores en su empresa?
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Sie haben Angestellte in lThrem Unter-
nehmen? Dann miissen Sie fiir die Ange-
stellten Beitrdge an Sozialversicherun-
gen bezahlen. Sie zahlen das Geld an die

Standortanalyse

Sie untersuchen: Welcher Standort ist
gut fur mein Unternehmen.
Welcher Standort gut ist, hangt von ver-
schiedenen Fragen ab:
Brauchen Sie ein Ladengeschaft?
Wer soll bei lhnen kaufen?
Wo haben Sie vielleicht soziale
Netzwerke, die fir |hr Unterneh-
men wichtig sein konnen?
Brauchen Sie Laufkundschaft fir Ihr
Ladengeschaft?
Laufkundschaft nennt man die Kun-
den, die nicht regelmaRig bei Ihnen
einkaufen, sondern zufallig beim Vor-
beilaufen in lhr Geschaft kommen.

Tragfidhigkeitsbescheinigung

Eine Tragfahigkeitsbescheinigung ist ein
Dokument.

Auf dem Dokument steht: lhre Ge-
schiftsidee und Ihr Businessplan sind
gut. Sie haben gute Chancen, mit lhrem

Krankenkasse von lhren Angestellten.
Die Krankenkasse gibt das Geld dann an
die anderen Sozialversicherungen wei-
ter.

Kénnen lhre Kaufer und Kauferin-
nen lhr Geschéaft gut erreichen? Zu
FuB, mit Bus und Bahn oder mit
dem Auto?
Gibt es genug Parkplatze?
Wie hoch ist die Miete?
Wenn Laufkundschaft nicht wichtig
ist:
Ist die Miete am Stadtrand vielleicht
billiger?
Wichtig bei der Wahl von Ihrem
Standort ist auch die Wettbewerbs-
analyse:
Gibt es Mitbewerber und Mitbewer-
berinnen an lhrem Standort?

Unternehmen Geld zu verdienen.

Sie  bekommen eine Tragfdhigkeits-
bescheinigung bei einer fachkundigen
Stelle. Fachkundige Stellen kontrollieren
Ihren Businessplan.
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Entonces debe pagar las cotizaciones
correspondientes de sus empleados a la
Seguridad Social. Paga a la aseguradora

Analisis de emplazamiento

Investige: qué ubicacion es buena para
su empresa. Una buena ubicacion de-
pende de varios factores:
¢Necesita una tienda?
¢Quién debe ir a comprar?
éDonde tiene la red de contactos
que pueden ser importantes para
su empresa?
éNecesita clientela de paso para su
tienda?
Con clientela de paso se hace refe-
rencia a los clientes que no van re-
gularmente a comprar a su negocio,
si no a los cliente que causalmente
pasan por delante de su negocio.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

médica por sus empleados. Una vez que
la aseguradora médica recibe el dinero,
se lo da a la Seguridad Social.

éPueden los compradores llegar fa-
cil a su negocio? a pie, en autobdus,
tren o coche.

¢Hay suficientes plazas de aparca-
miento?

éCuanto vale el alquiler?

Si la clienta de paso no es importante
para su negocio:

¢Es mas barato quizas el alquiler en
las afueras de la ciudad?

Es importante también a la hora de
elegir la ubicacion el anadlisis de la
competencia: ¢Hay otros competido-
res en dicha ubicacién?

Certificacion sobre la sostenibilidad de su negocio

El certificado sobre la sostenibilidad de
su negocio es un documento. En el do-
cumento se refleja: que su idea de nego-
cio y su modelo de negocio son buenos.

Tiene buenas oportunidades de ganar
dinero con su empresa. Recibe un certi-
ficado sobre la sostenibilidad de su ne-
gocio en un organismo competente.
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Fachkundige Stellen sind zum Beispiel:
Industrie- und Handelskammern
Handwerkskammern
Kammern fir spezielle Berufe: Zum
Beispiel Architektenkammer, Arzte-
kammer
Fachverbande: Zum Beispiel fir
Freie Berufe
Banken oder Sparkassen
Steuerberaterinnen und Steuerbe-
rater
Wirtschaftspriferinnen und Wirt-
schaftsprifer
Rechtsanwaltinnen und Rechtsan-
walte flr Wirtschaft

Umsatzsteuer

Entweder eine Ware: Zum Beispiel Le-
bensmittel oder Autos.

Oder eine andere Leistung. Zum Beispiel
eine Ubersetzung oder ein Webdesign
flr eine Homepage.

Das Finanzamt verdient bei jedem Ver-
kauf mit: Entweder 19 Prozent. Das ist
der normale Betrag fiir die Umsatzsteu-
er. Oder 7 Prozent. Das ist die ermaRigte
Umsatzsteuer. Die ermafigte Umsatz-
steuer gilt zum Beispiel fiir Lebensmittel
oder eine Hotellibernachtung.

Unternehmensberaterinnen und
Unternehmensberater
Existenzgriindungsvereine

Eine Tragfahigkeitsbescheinigung kos-
tet meistens Geld: ungefdhr 50 bis
150 Euro. Es gibt Ausnahmen (z.B. die
Startercenter in Nordrhein-Westfa-
len).

Ein anders Wort fir Tragfahigkeits-
bescheinigung ist: Fachkundige Stel-
lungnahme.

Es gibt auch Leistungen fir die keine
Umsatzsteuer bezahlt werden muss:
Das sind zum Beispiel Leistungen von
Arzten/Arztinnen, Physiotherapeut/Phy-
siotherapeutinnen oder Versicherungs-
makler/Versicherungsmaklerinnen.

Als Unternehmerin oder Unternehmer
missen Sie Umsatzsteuer bezahlen.

Wenn Sie etwas verkaufen, bekommen
Sie aber auch Geld fur die Umsatzsteuer
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Los organismos competentes controlan
su modelo de negocio.
Dentro de estos organismo competen-
tes destacan los siguientes:
Camaras de industria y comercio
Camaras de artesania
Camaras para determinadas profe-
siones: por ejemplo, Colegios de Ar-
quitectos, Colegio de Médicos
Asociaciones profesionales: por
ejemplo para las profesiones libera-
les
Bancos o Cajas de ahorros
Asesores fiscales
Auditores de cuentas
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Abogados en materia de asuntos
econdémicos

Consultores de empresas
Asociaciones para el emprendi-
miento

La certificacién sobre la sostenibilidad
de un negocio cuesta dinero: entre 50 y
150 euros aproximadamente. Existen
excepciones (por ejemplo: el Startercen-
ter de Renania del Norte-Westfalia).
Otra palabra para hacer referencia a la
certificacion sobre la sostenibilidad de
su negocio es: evaluacion de profesio-
nales.

Impuesto sobre el volumen de ventas

El dinero lo recibe la Agencia Tributaria.
El impuesto sobre el volumen de ventas
siempre se debe de pagar en caso de
que se venda algo.

Ya sea una mercancia: por ejemplo ali-
mentos o autos.

O un servicio: por ejemplo una traducci-
6n o un disefio web para un sitio web.
La Agencia Tributaria gana con cada ven-
ta que se realice: ya sea un 19 % (impu-
esto normal sobre el volumen de ventas)
o un 7 % (impuesto reducido sobre el
volumen de ventas).

El impuesto reducido sobre el volumen
de ventas se aplica, por ejemplo, a los
alimentos o al alojamiento en hoteles.

Hay servicios en los que no se debe pa-
gar ningun impuesto sobre el volumen
de ventas: en este caso, se incluirian, por
ejemplo, los servicios de un médico, fisi-
oterapeuta o corredor de seguros.

Como empresario/a debe de pagar el
impuesto sobre el volumen de ventas. Si
vende algo, recibe también dinero del
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von lhren Kundinnen und Kunden. Sie
kénnen namlich die Umsatzsteuer, die
Sie selber bei lhrem Einkauf fir lhr
Unternehmen bezahlt haben, abziehen.

Ein Beispiel:

Sie verkaufen einen Drucker fir 119
Euro. lhr Kunde hat Ihnen 100 Euro fiir
den Drucker und 19 Euro fiir die Umsatz-
steuer bezahlt.

Nun schulden Sie dem Finanzamt 19
Euro.

Sie kaufen in derselben Zeit noch beim
GroBhandler Kopierpapier fir Ilhr
Geschaft ein. Daflir bezahlen Sie 70
Euro: 58,82 Euro fur das Papier und
11,18 fur die Umsatzsteuer.

Die 11,18 Euro dirfen Sie nun von den
19 Euro fiir das Finanzamt abziehen.

Es bleiben also 7,82 Euro, die Sie bei der
nachsten Umsatzsteuerzahlung an das
Finanzamt abgeben missen.

Wenn Sie etwas verkaufen, muss auf
dem Kassenbon stehen, wie Vviel
Umsatzsteuer Ihre Kundinnen und Kun-
den bezahlt haben. Nur Kleinunterneh-
merinnen und Kleinunternehmer mus-
sen keine Umsatzsteuer auf dem
Kassenbon angeben.

Manchmal heiRt die Umsatzsteuer auch
Mehrwertsteuer.

Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt) (UG)

Die UG ist eine Rechtsform fiir ein
Unternehmen. Die UG gehort zu den
Kapitalgesellschaften.

Die UG ist einer GmbH sehr hnlich.
Der groRte Unterschied zur GmbH ist
das Stammbkapital.

Das Stammkapital kann bei einer UG
nur 1 Euro sein.

Deswegen sagt man manchmal auch:
Die UG ist eine Mini-GmbH.

Damit das Stammbkapital groRer wird,
missen jedes Jahr 25% von dem
Gewinn fir das Stammkapital zuriickge-
legt werden.

Wenn das Stammkapital 25.000 Euro
erreicht hat, wird aus einer UG eine
GmbH.

Die UG muss ins Handelsregister ein-
getragen werden.
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impuesto sobre el volumen de ventas de
los clientes. Puede deducir el impuesto
sobre el volumen de ventas que ha pa-
gado al haber realizado alguna compra
para su negocio.

Por ejemplo:

Vende una impresora por 119 euros.

Su cliente le ha pagado 100 euros por la
impresora y 19 euros del impuesto sob-
re el volumen de ventas. Solo debe a la
Agencia Tributaria 19 euros. A la misma
vez, compra a un mayorista papel de fo-
tocopiadora para su negocio. Para ello
paga 70 euros: 58,82 euros para el papel
y 11,18 euros del impuesto sobre el vo-
lumen de ventas.

Sociedad Limitada Mini (UG)

La UG es una forma juridica de una em-
presa. La UG se incluiria dentro de las
sociedades capitalistas. La UG es muy
similar a la sociedad de responsabilidad
limitada (S.L.). La mayor diferencia con la
S.L. es el capital social.

El capital social puede ser sélo 1 euro en
la sociedad limitada mini (UG).

Es por eso que a veces también deci-
mos:

La sociedad limitada mini es una mini
sociedad de responsabilidad limitada.
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Se deben descontar los 11,18 euros de
los 19 euros de la Agencia Tributaria.
Quedarian 7,82 euros, que son los que
tendria que pagar a la Agencia Tributaria
en el proximo pago del impuesto sobre
el volumen de ventas.

Sivende algo, debe aparecer en el recibo
gué cantidad de impuestos sobre el vo-
lumen de ventas han pagado los clien-
tes. Solo las pequefias empresas no de-
ben especificar el impuesto sobre el
volumen de ventas en el recibo.

Aveces el impuesto sobre el volumen de
ventas se llama también IVA.

Para que el capital social crezca, el 25%
de las ganancias anuales debe de per-
manecer dentro del capital social.

Cuando el capital social llega a € 25.000,
la sociedad limitada mini (UG) se trans-
formara en una sociedad de responsabi-
lidad limitada (S.L.).

El registro de la sociedad limitada mini
se debe de hacer en el registro mercan-
til.
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Versicherungen

Die Krankenversicherung hilft zum Bei-
spiel, wenn Sie krank sind.

Man zahlt jeden Monat Geld an die
Krankenversicherung. Wenn man krank
ist und zum Arzt muss, bezahlt die Versi-
cherung den Arzt.

Als Selbstdndige oder Selbstandiger
miissen Sie sich um Ihre Versicherungen
selber kiimmern. Die Krankenversiche-
rung ist Pflicht, Sie mussen sie abschlie-
Ren.

Es gibt verschiedene Versicherungen,
die fur Selbsténdige notig sein kénnen.
Zum Beispiel die Betriebshaftpflichtver-
sicherung und die Berufsunfahigkeits-
versicherung.

Werbematerial

Zum Beispiel
Zeitungsinserate, Flyer, Plakate,
Postwurfsendungen.
Online-Werbung, Emails, eine eige-
ne Homepage, QR-Codes, social
media.

Welche Versicherungen fir Sie wichtig
sind, hangt von lhrer Arbeit und Ihrem
Beruf ab. Gehen Sie am besten zu einer
Beratung.

Versicherungen sind privat oder gesetz-
lich. Es gibt zum Beispiel private oder
gesetzliche Krankenkassen. Beide haben
Vorteile und Nachteile. Lassen Sie sich
beraten.

Wenn Sie kiinstlerisch, kulturell oder
geistig arbeiten, kdnnen Sie sich in der
Kiinstlersozialkasse versichern.

Die Abkiirzung fiir die Kiinstlersozialkas-
se ist: KSK.

Werbegeschenke wie Kugelschrei-
ber, Feuerzeuge oder Beutel mit
Ihrem Firmenlogo.
Werbematerial ist wichtig, damit Sie
neue Kundinnen und Kunden gewin-
nen.

54  Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Seguros

El seguro de enfermedad ayuda, por
ejemplo, en caso de que uno esté enfer-
mo.

Uno paga el seguro de enfermedad
mensualmente. Si uno esta enfermo y
debe de ir al médico, el seguro paga al
médico.

Si es autdonomo, debe ocuparse perso-
nalmente de su seguros. El seguro de
enfermedad es obligatorio, debe de te-
ner uno.

Existen diferentes tipos de seguros, que
pueden ser necesarios para los trabaja-
dores auténomos. Por ejemplo, el segu-

Material publicitario

Por ejemplo:
Anuncios en periddicos, folletos,
carteles, publicidad por correo.
Publicidad online, e-mails, pagina
web, cddigos QR, medios sociales.
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ro contra accidentes del trabajo y el
seguro por incapacidad laboral.

El tipo de seguro que es importante para
usted, depende de su trabajo y su pro-
fesidn. Pida asesoramiento.

Existen seguros publicos y privados. Por
ejemplo, hay seguros médicos publicos
o privados. Ambos tienen ventajas e in-
convenientes. Pida asesoramiento.

Si tiene un trabajo artistico, cultural o
intelectual, en Alemania, puede ase-
gurarse en la caja social para artistas
(Kiinstlersozialkasse).

Regalos promocionales como boli-
grafos, mecheros, o bolsas con el
logotipo de su empresa.
El material publicitario es importante,
para que pueda tener mas clientes.
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Wettbewerbsanalyse/Konkurrenz-Analyse

Sie vergleichen die Situation von Ihrem
Unternehmen mit der Situation von
anderen Unternehmen in einem ahnli-
chen Bereich:
Was bieten die anderen Unterneh-
men an?
Was investieren die anderen Unter-
nehmen?
Was tun die Unternehmen vielleicht
in der Zukunft?

Wenn Sie zum Beispiel ein vegetari-
sches Restaurant er6ffnen wollen,

Zulassungen/Erlaubnisse

Wenn Sie ein Restaurant aufmachen
wollen, brauchen Sie zum Beispiel ein
Gesundheitszeugnis und einen Gewer-
beschein.

Wenn Sie einen Handwerksbetrieb
grinden wollen, brauchen Sie manch-
mal die Meistervoraussetzung und
einen Gewerbeschein.

Wenn Sie eine Arztpraxis aufmachen
wollen, brauchen Sie eine Erlaubnis von
der Arztekammer.

untersuchen Sie die Lage, die Ausstat-
tung und die angebotenen Speisen
von anderen vegetarischen Restau-
rants in lhrer Stadt.

Dann konnen Sie die Chancen von
Ihrem eigenen Restaurant besser
beurteilen.

Weil andere vegetarische Restaurants
aus lhrer Sicht Konkurrenz sind, nennt
man das auch Konkurrenz-Analyse.
Die Wettbewerbsanalyse gehort in
den Businessplan.

Im Internet finden Sie auf den Websites
von den Bundesldndern Informationen,
welche Genehmigungen Sie fir lhr
Unternehmen brauchen.

Information bekommen Sie auch bei:
den Industrie- und Handelskam-
mern,
den Handwerkskammern,
oder bei Rechtsanwailtinnen und
Rechtsanwalten

Lassen Sie sich beraten.
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Analisis de la competencia/Analisis competitivo

Compare la situacién de su empresa con
la situaciéon de otras empresas del mis-
mo sector:
¢Qué ofrecen las otras empresas?
¢éEn qué invierten las otras em-
presas?
¢ Qué podrian hacer las otras em-
presas en un futuro?
Si quiere, por ejemplo, abrir un res-
taurante vegetariano, investigue la
ubicacion, las instalaciones y los me-
nus de otros restaurantes vegetaria-
nos en tu ciudad.

Autorizaciones/Permisos

En caso de que quiera abrir un restau-
rante, necesita, por ejemplo, un certifi-
cado sanitario o una licencia de oficio.

Si quiere fundar una empresa artesanal,
necesita a veces cumplir con los requisi-
tos que exige el titulo de maestria o dis-
poner de una licencia de oficio.

Si quiere abrir un consultorio médico,
necesita un permiso del Colegio de Mé-
dicos.

Asi puede evaluar mejor las oportuni-
dades de su propio negocio.

También se denomina andlisis compe-
titivo porque desde su punto de vista
esos restaurantes vegetarianos son
competencia para usted.

El analisis de la competencia se inclu-
iria dentro del modelo de negocio.

En Internet puede encontrar en la pagui-
na web de los estados federados infor-
macion sobre los permisos que necesita
su empresa.
Puede también informarse en:
Las Camaras de Industria y Comer-
cio
Las Camara de artesania
o0 a través de un abogado/a.
Pida asesoramiento.
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Notizen Notizen
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Das Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ wird durch das Bundesministerium flr Arbeit und Soziales geférdert.
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»Auch ein Mensch, der zwanzig Sprachen beherrscht, gebraucht
seine Muttersprache, wenn er sich in den Finger schneidet.”

Jean-Paul Belmondo



