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1Q Fachstelle Migrantenkonomie

,,Nicht Worte sollen wir lesen,
sondern den Menschen,
den wir hinter den Worten fiihlen.”

Samuel Butler

Griindungsunterstiitzung & Einfache Sprache

Mit diesem Glossar stellen wir eine weitere Arbeitshilfe fiir Beraterinnen und Berater in der
Grindungsunterstitzung bereit. Unsere erste Veroffentlichung ,Ich werde mein eigener Chef
— Begriffe aus der Beratung”, die 2014 in Deutsch & Italienisch erschien, stieR auf sehr positive
Resonanz. In den Riickmeldungen wurde der Bedarf deutlich, mehr Begriffe aufzunehmen und
das Glossar auch in weiteren Sprachen aufzulegen. Diesem Wunsch kommen wir gerne nach.
Wer den Weg in die Selbstandigkeit einschlagt oder sich bereits mit seinem Unternehmen
etablieren konnte, wird mit zahlreichen Begriffen konfrontiert — ,griindungsspezifische Ter-
mini“, Fur viele stellen diese Termini sprachliche Hiirden dar, die den ohnehin anspruchsvollen
Prozess zusétzlich belasten.

Wir haben den gesamten Prozess der Griindungsunterstiitzung (von der Idee bis zur Konsoli-
dierung) nach speziellen Ausdriicken durchforstet und die Schliisselbegriffe als Kommunika-
tionshilfe in Einfache Sprache libersetzen lassen. Einfache Sprache hat ihre Wurzeln in der
Antidiskriminierungsarbeit. Sie soll Barrieren abbauen, jeder und jede soll alles verstehen
kénnen.

Fir die weitreichenden Entscheidungen bei der Aufnahme einer selbstdndigen Tatigkeit
braucht es Vertrauen, eine reibungslose Verstandigung und eine schnelle Klarung komplexer
Sachverhalte — bei der (Betriebs-) Beratung, der Begleitung und im Coaching. Hier kommt der
Sprache eine zentrale Rolle zu.

Um noch besser an die Lebenswirklichkeit der Ratsuchenden anzuschlieBen, liegt dieses
Glossar auf Deutsch und Turkisch vor. Flr den schnellen Blick sind die wichtigsten Begriffe der
Grlindungsunterstitzung in Einfacher Sprache und der Erstsprache Ubersichtlich auf einer
Doppelseite.

Diese erweiterte Fassung zu fachspezifischen Begriffen der Griindungsunterstiitzung ist ein
Kooperationsvorhaben par excellence, wie es in einem gewachsenen Netzwerk wie dem
1Q-Netzwerk gedeihen kann. Sie hat ihre Vorlaufer in bewahrten Erfahrungen mit Seminaren
zu griindungsbezogenem Deutsch und ihren Curricula. Und sie ist angestofen durch die Idee
von Worterblichern in Einfacher Sprache. An dieser Stelle ein herzliches Dankeschon an alle
Kolleginnen und Kollegen fiir die verlassliche, ideenreiche Zusammenarbeit!

Wir hoffen, mit unserem Glossar |hr Beratungshandeln zu unterstiitzen. Anregungen und

Anmerkungen nehmen wir gerne auf!
Nadine Forster
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Agentur fur Arbeit
Anmeldeformalitaten
Arbeitslosengeld 1
Arbeitslosengeld 2
Arbeitslosigkeit

Beratung
Berufsunfahigkeitsversicherung
Betriebliche Versicherungen
Betriebshaftpflicht
Buchfihrung

Businessplan
Coach/Coaching

Darlehen

Eigenkapital
Einkaufsgemeinschaft
Einkommenssteuer
Einstiegsgeld
Einzelunternehmen
Fachkundige Stellungnahme
Finanzamt

Forderung

Freiberuflerinnen/Freiberufler/Freie Berufe/freiberufliche Tatigkeit

Fremdkapital

Gesellschaft biurgerlichen Rechts (GbR)
Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)
Gewerbe

Gewerbesteuer
Geschiftsidee/Griindungsidee
(Geschafts-)Konzept

Griindungskosten

Griindungszuschuss

Handwerkskammer (HWK)

Handwerksrolle

Industrie- und Handelskammer (IHK)
Kapitalbedarf

Korperschaftsschaftssteuer
Krankentagegeld

Kredit/Darlehen

Kiinstlersozialkasse
Leistungsempfangerin/Leistungsempfinger
Liquiditatsplanung/Liquiditatsrechnung
Marketing

Meistervoraussetzungen
Mitbewerberinnen/Mitbewerber/Konkurrenz
Netzwerke

Rechtsformen

Rentabilitdtsvorschau
Rentenversicherungspflicht
Risikoeinschatzung/Risikoanalyse

Schufa

Sozialversicherungsbeitrage
Standortanalyse
Tragfahigkeitsbescheinigung

Umsatzsteuer

Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt) (UG)
Versicherungen

Werbematerial
Wettbewerbsanalyse/Konkurrenz-Analyse
Zulassungen/Erlaubnisse
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Federal is Ajansi 7

Miracaat formaliteleri 7

Arbeitslosengeld 1 (Issizlik parasi 1) 9

Arbeitslosengeld 2 (lIssizlik parasi 2) 9

issizlik 11
Danigma 11
Is Gorememezlik Sigortasi 11
Sirket Sigortalari 13
Sirket Mali Sorumluluk Sigortasi 13
Muhasebe 15
is Plani 15
Kog / Kogluk 17
Borg 17
0z Sermaye 17
Alisveris Toplulugu 19
Gelir Vergisi 19
Baslangig Parasi 19
Tek Kisilik Sirket 21
Uzman Raporu 21
Vergi Dairesi 21
Tesvik Parasi 21
Serbest Meslekte Gorevliler / Serbest Meslek / Serbest Meslek Calisma Alani 23
Dis Sermaye 23
(GbR) Halk Hukukunun Kurulumu 25
(GmbH) Ltd.Sti. Limited Sirketi (Sinirli Sorumluluk) 25
Ticaret 27
Sanayi Vergisi 27
Is Kurma Fikri / Kurulus Fikri 29
is Taslag 29
Kurulus Masraflari 29
Kurulusta Maddi Yardim 31
Esnaf Odasi (HWK) 31
Esnaf Sicili 33
Endustri- ve Ticaret odasi (IHK) 33
Sermaye ihtiyaci 35
Kurum Vergisi 35
Hastalik Parasi 35
Kredi / Borg 37
Sanatgl Sosyal Kasasi 37
Yardim Alan (Leistungsempfanger) 37
Likidite Planlamasi / Hesab 39
Marketing / Pazarlama 39
Ustalik Sartlari 41
Rakip ve Rekabet 41
Aglar 43
Hukuki Bigim 43
Karlilik Hesabi 43
Emeklilik Sigortasi Zorunlulugu 45
Risk Analizi / Risk Tahmini 45
Schufa a7
Sosyal Glvenlik Sigorta Aidatlari 47
Bulundugunuz Yerin Analizi 49
Uzman raporu 49
Muamele Vergisi 51
Girisimci Toplulugu (sinirli sorumluluk / UG) 53
Sigorta 55
Reklam Malzemesi 55
Rekabet analizi / Rakip analizi 57
Ruhsatlar / izinler 57
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Agentur fiir Arbeit

Wenn Sie lhre Arbeit verloren haben,
kénnen Sie von der Agentur fur Arbeit
Geld zum Leben bekommen. Das Geld
von der Agentur fiir Arbeit heifldt
Arbeitslosengeld 1.

Die Agentur fir Arbeit kann lhnen hel-
fen, eine neue Arbeit zu finden.

Anmeldeformalitidten

Bei einer Institution, einer Behorde,
einem Amt oder einer Kammer. Wer
zustandig ist, darlber entscheidet die
Art der Tatigkeit, die Sie selbstindig
machen wollen.

Es gibt verschiedene Vorschriften oder
Regeln fiir die Anmeldung.

Welche Regeln fir Sie wichtig sind,
hangt von lhrem Beruf und Ihrem Unter-
nehmen ab.

Arzte und Arztinnen miissen sich zum
Beispiel bei der Arztekammer anmel-
den.

Gewerbetreibende miissen ihr Unter-
nehmen beim Gewerbeamt anmelden.
Die vielen Vorschriften und Regeln fiir

Wenn Sie ein Unternehmen griinden
wollen, kdnnen Sie bei der Agentur fiir
Arbeit Informationen bekommen. Sie
kénnen dort auch einen Griindungs-
zuschuss beantragen.

die Anmeldung nennt man auch Anmel-
deformalitaten.

Wenn Sie handwerkliche Leistungen
anbieten wollen, ist die Handwerks-
kammer zustandig.

Fir die Anmeldung von einem Unter-
nehmen brauchen Sie manchmal auch
spezielle Qualifikationen, Zulassungen
oder Genehmigungen.

Einige Freiberufler und Freiberuflerin-
nen missen sich zum Beispiel nur beim
Finanzamt anmelden. Manchmal miis-
sen Sie lhr Unternehmen aber auch bei
mehreren Institutionen anmelden.
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Federal is Ajansi

isinizi kaybettiyseniz geciminiz icin Fede-
ral Is Ajansindan para talep edebilirsiniz.
Ajanstan alacaginiz paraya issizlik parasi
1 (Arbeitslosengeld 1) denir.

Miiracaat formaliteleri

Kimin sizinle ilgilenecegi, meslegenize ve
kuracaginiz ise gére degisir.

Miiracaat icin farkl kurallar vardir. Mira-
caatta, sizin icin hangi kurallarin 6nem
tasidigl, mesleginize ve kurdugunuz ise
gore degisir. Ornegin bir doktor, Tabip
Odasina lye olmak zorundadir. Ticaret
ile ugrasanlar da, Sanayi Dairesine bas-
vuruda bulunmasi gerekir. Bu farkh ve
duruma gore degisken kurallara, mira-
caat formaliteleri denir. Zanaatte hizmet
vermek istiyorsaniz Esnaf Odasinda bas-
vurunuzu yapmaniz gerekir.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Ajans, size is bulmakta yardimci olabilir.
Eger bir is kurmak istiyorsaniz, Ajansdan
bilgi alabilir ve is kurmak icin maddi
yardima basvurabilirsiniz.

is kurma adiminda bazen &zel kalifiye,
izin veyahut da ruhsata sahip olmaniz
gerekir. Bazi serbest meslek sahipleri-
nin, kimi zaman sadece Vergi Dairesine
miracaat etmesi yeterlidir. Bazen ise,
sirketlerini ayni anda birden fazla ensti-
tiide kaydetmeleri gerekir.
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Arbeitslosengeld 1

Das Geld bekommen Sie von der
Agentur flr Arbeit. Dann bekommt
man Arbeitslosengeld 1, kurz ALG 1:
Sie haben 12 Monate oder noch
langer gearbeitet.

Widhrend der Arbeit wurde jeden
Monat Geld an die Arbeitslosenver-
sicherung gezahlt.

Arbeitslosengeld 2

Sie bekommen Arbeitslosengeld 2, kurz
ALG 2, wenn Sie keine Arbeit haben.
Oder wenn Sie arbeiten, aber nicht
genug Geld zum Leben verdienen.

Sie bekommen Geld zum Leben, fir die
Miete und fur die Krankenkasse.

Das Geld bekommen Sie vom Jobcenter.

Sie wollen sich selbstdandig machen und
Sie bekommen Arbeitslosengeld 2?
Dann kénnen Sie Einstiegsgeld beantra-
gen.

Auch wenn Sie kein Einstiegsgeld
bekommen, kann das Jobcenter lhnen
bei der Selbstandigkeit helfen:

Sie haben jetzt keine Arbeit.

Wenn Sie Arbeitslosengeld 1 bekom-
men, kdnnen Sie einen Griindungs-
zuschuss beantragen.

Sie haben zum Beispiel bis jetzt nur
wenige Auftrdge. Mit den Auftragen
verdienen Sie noch nicht genug Geld
zum Leben.

Dann koénnen Sie vom Jobcenter das
restliche Geld zum Leben und fir die
Miete bekommen. Das Jobcenter (iber-
nimmt auch Ihre Krankenversicherung.

Sie kdnnen bei einigen Jobcentern (das
bestimmt das Jobcenter) auch Geld oder
ein Darlehen beantragen: zum Beispiel
fir kleinere Investitionen oder teure
Gegenstiande. Alles zusammen darf
nicht mehr als 5000 Euro kosten.

8 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen
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Arbeitslosengeld 1 (issizlik parasi 1)

Bu kosullar altinda issizlik parasi 1, kisa-
ca ALG |, alabilirsiniz:

En az 12 ay yada daha fazla calistiniz ve
bu dénemde issizlik sigortasina 6deme

yaptiniz. Su an issizsiniz. ALG 1 aliyor-
saniz, is kurumunda maddi yardim igin
basvuruda bulunabilirsiniz.

Arbeitslosengeld 2 (issizlik parasi 2)

issizlik parasi 2, kisaca ALG 2, issiz
oldugunuz taktirde aliyorsunuz. Yada
¢alisip da paranizin gegim glvencesi
odemelerinize yetmediginde. Para, size
gecim, kira ve saglik sigortasi igin 6deni-
yor. Bu yardim is Merkezi tarafindan
odeniyor.

ALG 2 aliyor ve is kurmak istiyorsunuz? O
halde baslangi¢ parasi icin basvuruda
bulunabilirsiniz. Baglangi¢c parasi ala-
masaniz da, is Merkezi size yardimci ola-
bilir:

Su ana kadar az isiniz mi var? Bu aldiginiz
isler ile henliz gegiminiz icin yeterince
para kazanmiyor musunuz? O halde ge-
reken ve eksik olan paray is Merkezin-
den alma ihtimaliniz var. Merkez, saglik
sigortanizi da Ustleniyor.

Ayrica bazi is Merkezlerinde (her is Mer-
kezi kendi karar veriyor) borg yada para
icin basvuruda bulunabilirsiniz. Ornegin
kuguk yatinmlar yada isinize gereken
pahali Uriinler igin. Bu miktar 5000 €
asmamalidir.

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 9
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Arbeitslosigkeit

Beratung

In jedem Bundesland finden Sie ein 1Q-
Landesnetzwerk, das Ihnen Kontakte zu
Beratungsstellen geben kann.

Kontakt:

www.netzwerk-ig.de/
fachstelle-migrantenoekonomie
www.wir-gruenden-in-deutschland.de

Berufsunfahigkeitsversicherung

Sie zahlt Ihnen Geld, wenn Sie in lhrem
Beruf nicht mehr arbeiten kdnnen.

Die Versicherung ist freiwillig. Das heift:
Sie entscheiden selber, ob Sie eine
Berufsunfahigkeitsversicherung haben
wollen oder nicht. Fir die Versicherung
bezahlen Sie monatliche Beitrage.

Ein Beispiel:

Eine Backerin bekommt plotzlich eine
schwere Allergie gegen Mehlstaub. Sie
darf nicht mehr als Backerin arbeiten.
Die Berufsunfdhigkeitsversicherung
zahlt der Backerin 10 Jahre lang jeden
Monat 600 Euro.
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issizlik

Danigsma

Her ilde, size danisma merkezleri ile irti-
bat kurmaniz da yardimci olacak bir 1Q-
Bolge bagi, bulabilirsiniz.

Is Gorememezlik Sigortasi

Bu sigorta size, mesleginizde calisma
imkanininiz kalmadigi taktirde para 6de-
mektedir. Sigorta istek lizerine yapilir. Bu
sigortayl yaptirmak, tamamen size kal-
migdir. Bu sigorta icin aylik bir Gcret
o6denmektedir.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

irtibat:

www.nhetzwerk-iq.de/
fachstelle-migrantenoekonomie
www.wir-gruenden-in-deutschland.de

Misal:

Bir firncinin aniden una karsi alerjisi
baslar. Bu nedenle artik mesleginde is
gérmesi mimkiin degildir. is géreme-
mezlik sigortasi firinciya bu halde 10
sene boyunca aylik 600 € 6der.
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Betriebliche Versicherungen

Sie helfen, wenn es zum Beispiel in
Ihrem Unternehmen brennt: Dafiir gibt
es eine Brandschutzversicherung. Oder
wenn Maschinen kaputt gehen: Dafiir
gibt es eine Maschinenversicherung.

Betriebshaftpflicht

Die Versicherung ist wichtig fiir lhr
Unternehmen, wenn Sie oder Ilhre
Mitarbeiter/innen aus Versehen bei der
Arbeit etwas kaputt machen. Oder wenn
andere Leute zum Beispiel aus Versehen
verletzt werden.

Die Betriebshaftpflichtversicherung ge-
hért zu den betrieblichen Versicherun-
gen.

Ein Beispiel:
Ein Café-Mitarbeiter hat im Café Wasser
auf dem Boden verschittet.

Eine Besucherin fallt hin und bricht sich
den Arm.

Es gibt viele betriebliche Versicherun-
gen.

Welche betrieblichen Versicherungen
fur Sie notig sind, hangt von lhrem
Unternehmen ab.

Die Besucherin kann wegen dem gebro-
chenen Arm 6 Wochen lang nicht arbei-
ten.

Die Betriebshaftpflichtversicherung
zahlt der Besucherin Geld wegen der
Schmerzen am Arm. Und den Arbeits-
lohn von der Besucherin fiir 6 Wochen.
Ohne Betriebshaftpflicht muss der Café-
besitzer das Geld fir die Besucherin
selber bezahlen.

Neben der Betriebshaftversicherung
gibt es auch eine Berufshaftpflichtver-
sicherung, die ist wichtig fiir spezielle
Berufe. Zum Beispiel fir Arzte und
Arztinnen oder Berater und Beraterin-
nen.

12 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Sirket Sigortalari

Makinelerinizin bozuldugunda: Makina
kirlmasi sigortasi vardir. Cogu sayida,
sirket sigortasi vardir. Hangi sigortaya

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

ihtiyaciniz oldugu, kurdugunuz ise ve
meslege gore degisiyor.

Sirket Mali Sorumluluk Sigortasi

Bu sigorta, sizin ve isgilerinizin istemey-
erek bir sey bozdugunda yada kirdiginda
onemlidir. Yada disaridan gelen insanlar,
is yerinizde istemeyerek zarar gordiglin-
de. Sirket mali sorumluluk sigortasi, Sir-
ket Sigortalarindan bir tanesidir.

Misal:

Bir Café elemani Caféde yere su dokiyor.
Bir miisterinizin ayagi kayiyor ve musteri
yere dislp kolunu kiriyor. Musteriniz
kirk kolu ylziinden 6 hafta boyunca

¢alisamaz hale geliyor. Sirket mali sorum-
luluk sigortasi bu halde mdusterinizin
agrilart icin para veriyor ve 6 haftalik
maasini 6duyor. Sirket mali sorumluluk
sigortasi olmamasi halinde, Café sahibi
bu miktar kendi cebinden 6demesi ge-
rekiyor. Sirket mali sorumluluk sigortasi
yaninda birde meslek mali sorumluluk
sigortasi var. Bazi meslekler icin 6nemli-
dir. Mesela doktorlar ve danismanlar
igin.

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 13
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Buchfiihrung

Sie dokumentieren, wie viel Geld Sie ein-
nehmen und wie viel Geld Sie ausgeben.
Flr jede Einnahme und Ausgabe brau-
chen Sie einen Beleg: Also eine Rech-
nung, einen Kassenbon oder eine Quit-
tung.

Businessplan

In einem Businessplan muss stehen:
Wer Sie sind, und warum Sie sich
selbstandig machen moéchten.

Was lhre Idee ist und wo der Stand-
ort sein soll.

Warum lhre Idee gut ist.

Wie Sie mit lhrem Unternehmen
Geld verdienen kénnen.

Wie Sie lhr Unternehmen finanzie-
ren. Das missen Sie vorrechnen.
Wer lhre Kunden sind.

Wie Sie Marketing und Werbung
machen.

Warum Sie besser als die Konkur-
renz sind.

Die Dokumentation machen Sie jeden
Monat.

Fur die Buchfiihrung gibt es Computer-
programme, die Ihnen helfen.

Sie brauchen eine genaue Planungs-
rechnung: mit Kapitalbedarf, Finan-
zierung, Eigenbedarf, Kostenpla-
nung, Rentabilitdtsvorschau und
Liquiditatsplan.

Der Plan muss sehr genau sein. Die
Bank oder andere Geldgeber lesen
Ihren Businessplan. Dann entscheiden
die Geldgeber, ob sie Sie unterstiit-
zen.

Lassen Sie sich beraten!

Ein anderes Wort flr Businessplan ist
(Geschafts-) Konzept.

14 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Muhasebe

Ne kadar para girip, ¢ciktigini belgeliyor-
sunuz. Her gelir icin bir belge: yani kasa
kagidi, fatura yada fisinizin olmasi gere-
kir.

is Plani

Bir is Planinda mutlaka mevcut olmasi
gerekenler:
Kimsiniz, ve neden is kurmak istiyor-
sunuz.
Fikriniz nedir, ve nerede is kurmak
istiyorsunuz.
Neden sizin fikriniz iyi.
Sizin isinizle nasil para kazanabilirsi-
niz.
isinizi nasil finanse etmek istiyor-
sunuz. Bunun hesaplamasini yap-
maniz gerekir.
Musterileriniz kim.
Nasil reklam ve marketing yapa-
caksiniz.
Rakiplerinizden neden daha iyi ol-
dugunuzu dusiiniyorsunuz.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Belgelemeyi her ay yapiyorsunuz. Muha-
sebe de size yardimci olan bilgisayar
programlari vardir.

Ozenli bir planlamaya ihtiyaciniz
var: Sermaye ihtiyaci, finansman,
kendi geciminiz, masraf/maliyet
planlamasi, karlihk hesaplamasi ve
likidite planiniigeren 6zenli bir plan-
lama hesaplamasina sahip olmaniz
gerekir.

Planin dogru olmasi lazim. Size para
verecek Banka yada diger enstitli bu
plani okuyacak. Okuduktan sonra size
para vermek isteyip istemediklerini
karar verecekler. Danismana gidin! is
Planinin bir diger adi ise, is taslagidir.

Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen 15
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Coach/Coaching

Wenn Sie ein Unternehmen griinden,
kénnen Sie von einem Coach Hilfe
bekommen. Der Coach begleitet Sie und
hilft Ihnen bei der Griindung lhres
Unternehmens. Die Hilfe ist intensiv.
Normalerweise kostet ein Coach viel
Geld.

Aber: Sie konnen Geld fiir die Kosten fiir
einen Coach beantragen.

Darlehen

Lesen Sie unter Kredit.

Eigenkapital

Auch Gegenstdnde kdnnen Eigenkapital
sein.

Ein Beispiel:

Sie haben einen Computer, den Sie fiir
Ihr Unternehmen brauchen. Dann ist
der Computer auch Eigenkapital.

Etwas Besonderes ist ein Haus oder ein
Grundsttick. Denn der Wert des Hauses
kann Eigenkapital sein, auch wenn Sie

Sie stellen den Antrag bei der KfwW
Mittelstandsbank.

Die KfW Mittelstandsbank gehoért zum
Staat. Wenn Ihre Griindungsidee gut ist,
Ubernimmt die Bank einen grofRen Teil
der Kosten fiir den Coach.

Ihr Antrag wurde positiv entschieden?
Dann begleitet der Coach Sie fiir ein Jahr
bei der Griindung von lhrem Unterneh-
men.

das Haus nicht fiir lhr Unternehmen
brauchen:

Denn Sie kénnen die Bank fragen, ob die
Bank Ihr Haus mitbesitzen will.

Man nennt das eine Beleihung. Dafiir
gibt die Bank Ihnen einen Kredit.

Aber: Wenn lhr Unternehmen nicht gut
lauft, verlieren Sie vielleicht das Haus.
Dann gehort das Haus der Bank.

16 Selbstdndig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Kog/Kogluk

is kurarken bir kogtan yardim alabilirsi-
niz. Bu Kog size eslik edip is kurumunuz-
da yardimci oluyor. Bu yardim ¢ok yo-
gundur. Normalde bir kog ¢ok pahalidir.
Ama kogtan yardim almak icin para
miracaatinda bulunabilirsiniz.  Mdra-
caati, KfW orta tabaka bankasinda, yapi-

Borg

Kredi bolimini okuyunuz.

0Oz Sermaye

Esyalarda 6z sermayeye dahil olabilir.

Misal:

isinize lazim olacak bir bilgisayara sahip-
siniz. O halde bilgisayariniz da 6z ser-
mayedir. Ozel bir sermaye, ev yada
arsadir. Clnki evin degeri isinizle alakasi,
yada isinize herhangi yardimi olmadan
0z sermaye olarak sayila bilir.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

yorsunuz. KfW orta tabaka bankasi ,dev-
lete aittir. Eger is fikriniz iyi ise, KfW
bankasi kog Uicretinin ¢ogunlugunu 6de-
yecektir. Miiracaatiniza olumlu yanit mi
geldi? Bu durumda kog size is kurumun-
da, bir sene boyunca destek olacak.

Bu halde bankaya, sizinle birlikte evinizin
sahibi olma imkanini sunuyorsunuz.

Bu taktirde banka size kredi verir. Ama:
isiniz iyi gitmedigi halde evi kaybetme
ihtimali vardir. O zaman evinizin yeni sa-
hibi banka olur.
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Einkaufsgemeinschaft

Die Gruppe kauft zusammen ein.
Zusammen kann die Gruppe gréRere
Mengen einkaufen.

Einkommenssteuer

Einstiegsgeld

Sie wollen sich selbstdndig machen und
Sie bekommen Arbeitslosengeld 2?

Dann kénnen Sie beim Jobcenter einen
Antrag auf Einstiegsgeld stellen.
Sprechen Sie mit Ihrer Arbeitsvermittle-
rin oder Ihrem Arbeitsvermittler.

Die Hohe des Einstiegsgeldes richtet sich
nach lhren Lebensumstdnden und wird
maximal 24 Monate gezahlt
http://www.arbeitsagentur.de/web/
content/DE/BuergerinnenUndBuerger/
Arbeitslosigkeit/Grundsicherung/lhre-
Chance/Einstiegsgeld/index.htm

Fir groRere Mengen muss man oft
weniger Geld bezahlen.

Das Jobcenter regelt, wie lange Sie das
Geld bekommen.

Das Jobcenter muss Ihnen das Einstiegs-
geld nicht geben. Wenn lhre Geschafts-
idee gut ist, bekommen Sie vielleicht das
Einstiegsgeld.

Sie bendtigen eine positive Stellungnah-
me einer ,,Fachkundigen Stelle”.
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Alisveris Toplulugu

Bu Grup, beraber sekilde satin alir. Be-
raber daha blyik miktar satin alabilirler.

Gelir Vergisi

Baslangig Parasi

is kurmak istiyorsunuz ve issizlik parasi 2
aliyorsunuz?

O halde is Merkezinden baslangi¢ parasi
icin bagvuruda bulunabilirsiniz.

is danismaniniz ile konusunuz. Baslangig
parasinin miktari, hayat kosullariniza
gore degisir ve 24 aya kadar 6denebilir.
http://www.arbeitsagentur.de/web/
content/DE/BuergerinnenUndBuerger/
Arbeitslosigkeit/Grundsicherung/lhre-
Chance/Einstiegsgeld/index.htm

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Buylik miktarlar satin alindiginda ¢ogu
zaman daha az para 6denir.

is Merkezi ne kadar zaman bu parayi
alacaginiza karar verir.

Kurum size bu parayi vermesi gerekmiy-
or. Eger is fikriniz iyi ise belki baslangig
parasini alabilirsiniz. Uzman tarafindan,
is fikrinizin iyi oldugunu tastikleyen, po-
zitif bir rapora ihtiyaciniz var.
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Einzelunternehmen

Dafiir macht man eine Gewerbeanmel-
dung. Dann ist man ein Einzelunterneh-
men.

Fachkundige Stellungnahme

Siehe Tragfahigkeitsbescheinigung.

Finanzamt

An das Finanzamt miissen Sie Steuern
zahlen.
Welche Steuern Sie bezahlen miissen,
hangt von verschiedenen Dingen ab.
Zum Beispiel:
Ob Sie Freiberuflerin/Freiberufler
oder Gewerbetreibende/Gewerbe-
treibender/ sind (sieche Gewerbe-
steuer).

Forderung

Es gibt viele Forderungen:
vom Staat,
von den Bundesldndern,
auch Stadte und Gemeinden helfen

Die Betriebsgriindung ist sehr einfach,
aber: die Person haftet mit ihrem priva-
ten Vermoégen und ihrem Geschaftsver-
mogen.

Ob Sie viel oder wenig Geld mit
lhrem Unternehmen verdienen
(siehe Umsatzsteuer).

Welche Rechtsform lhr Unterneh-
men hat (siehe Korperschaftssteu-
er/Einkommensteuer).

Ob Sie ein Haus/Firmengebaude ha-
ben oder nicht (siehe Grundsteuer).

manchmal, wenn man sich selb-
standig machen will. Der Griin-
dungszuschuss und das Einstiegs-
geld sind auch Férderungen.
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Tek Kisilik Sirket

Bunun icin sanayi kaydi yapilir. O halde
tek kisilik sirket oluyorsunuz.

Uzman Raporu

Yeterlilik kapasite belgesi altinda bakiniz.

Vergi Dairesi

Vergi dairesine vergi 6demeniz gerekir.
Hangi vergiyi 6demeniz gerektigi, farkh
seylere baglidir.
Ornegin:
serbest meslekte is goriiyorsunuz
yada sanayide is kurdunuz (sanayi
vergisine bakiniz).

Tegvik Parasi

Cok sayida tesvik imkani vardir:
Devletten gelen
Eyaletlerden gelen

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Firma kurulusu ¢ok basittir, ama bu sahis
tlim ozel ve is servetiyle yukimlidir.

kurdugunuz is ile fazla yada az para
kazaniyorsunuz (muamele vergisi-
ne bakiniz).

isiniz, hangi hukuk bigimine sahip-
tir.

Evinizin/is binanizin olup olmamasi
(arsa vergisine bakiniz).

Sehir ve belediyelerde bazen yar-
dimcr olabilir. Kurulus igin gelen
maddi yardim ve baglangi¢ para-
sida, tesviktir.
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Freiberuflerinnen/Freiberufler/Freie Berufe/

freiberufliche Tatigkeit

Freiberuflerinnen und Freiberufler:
arbeiten in der Wissenschaft,
machen Kunst,
sind Schriftstellerinnen oder Schrift-
steller,
arbeiten als Therapeutinnen und
Therapeuten oder als Arztinnen
und Arzte.

Freiberuflerinnen und Freiberufler

haben meistens studiert. Es gibt eine

Liste fiir alle Freien Berufe.

Sie finden die Liste zum Beispiel im

Internet: www.freie-berufe.de.

Wenn lhr Beruf oder lhre Arbeit nicht

Fremdkapital

Ein Kredit oder ein Darlehen von der
Bank sind zum Beispiel Fremdkapital.
Oder Sie leihen sich fiir lhr Unterneh-
men Geld von einem Freund oder einer
Verwandten. Das ist dann auch Fremd-
kapital.

in der Liste stehen, dann fragen Sie
das Finanzamt.

Das Finanzamt prift dann, ob Sie Frei-
beruflerin/Freiberufler oder Gewer-
betreibende/Gewerbetreibender
sind.

Manchmal ist der Unterschied nicht
klar.

Dann entscheidet das Gericht. Freibe-
ruflerinnen und Freiberufler missen
Ihre Unternehmen nicht als Gewerbe
anmelden.

Freiberuflerinnen und Freiberufler
zahlen keine Gewerbesteuer.

Auch Forderungen vom Staat, von den
Bundeslandern oder der Stadt sind
Fremdkapital.
Mit dem Eigenkapital und dem Fremd-
kapital sichern Sie die Finanzierung lhrer
Geschéftsidee.
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Serbest Meslekte Gorevliler/Serbest Meslek/

Serbest Meslek Calisma Alani

Serbest meslek sahipleri:
Bilimde galisan,
sanat yapan,
yazarlar,
terapistler yada doktorlar.

Serbest meslek sahibi insanlar cogun-
lukla akademisyen insanlardir. Serbest
mesleklerin hepsi igin bir liste vardir.
Bu listeyi internette mesela www.
freie-berufe.de sayfasinda bulabilirsi-

Dis Sermaye

Yada isiniz igin parayi bir arkadasinizdan
oding alabilirsiniz. Arkadasinizdan ala-
caginiz parada, dissermayedir. Devlet-

niz. Sizin mesleginiz yada yaptiginiz is
bu listede degil ise, vergi dairesine
basvurun. O halde, vergi dairesi, ser-
best meslek sahibi yada sanayide
kayith meslek sahibi oldugunuza karar
verir. Bazen fark belli degildir. Bu du-
rumda, karari mahkeme verir. Serbest
meslek sahibi, sanayi kaydi yaptirmasi
gerekmez. Serbest meslek sahipleri
sanayi vergisi ddemez.

ten, eyaletlerden ve sehirden aldiginiz
tesvikte, dissermayedir. Ozsermaye ve
dis sermaye ile is fikrinizin finansmanini
yapabilirsiniz.
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Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR)

Sie griinden zusammen mit einer ande-
ren Person oder mit mehreren Personen
ein Unternehmen. Dann ist |hr Unter-
nehmen eine Gesellschaft biirgerlichen
Rechts.

Die Abkiirzung dafir heifSt GbR.

Die GbR ist eine Personengesellschaft.

Eine GbR ist wie ein Einzelunternehmen,
nur sind es mehrere Personen.

Sie brauchen fir eine GbR kein Stamm-
kapital. Sie haften aber fir die andere
Personen mit.

Die Regeln fiir eine GbR stehen im Biir-
gerlichen Gesetzbuch.

Gesellschaft mit beschrinkter Haftung (GmbH)

Die GmbH ist eine Rechtsform fiir ein
Unternehmen. Die GmbH gehort zu den
Kapitalunternehmen.

Eine GmbH kénnen Sie alleine oder mit
anderen griinden.

Wenn Sie eine GmbH griinden wollen,
brauchen Sie mindestens 25.000 Euro.
Jeder Gesellschafter/jede Gesellschaf-
terin muss mindestens 100 Euro einzah-
len. Alle zusammen missen mindestens
25.000 Euro einzahlen.

Die 25.000 Euro sind dann das Stamm-
kapital von Ihrer GmbH.

Das heifdt: Die GmbH besitzt 25.000
Euro.

Die 25.000 Euro kénnen zum Teil auch
Sachwerte sein.

Zum Beispiel: Maschinen, Autos, Kopie-
rer.

Was heil’t beschrankte Haftung?

Ein Beispiel:

Herr Miller besitzt 60.000 Euro. Er hat
eine GmbH gegriindet. Er hat von sei-
nem Geld 25.000 Euro fiir seine GmbH
als Stammkapital gezahlt. Nun hat die
GmbH von Herrn Miller einen groRRen
Fehler gemacht. Der Verkauf einer Ware
ist nicht gut gelaufen. Die GmbH ist nicht
mehr zahlungsfahig. Die GmbH kann
Rechnungen nicht mehr bezahlen. Die
GmbH muss aber noch 40.000 Euro
Schulden an eine Lieferfirma bezahlen.
Das sind 15.000 Euro mehr als das
Stammkapital von der GmbH.

Herr Miller muss die fehlenden 15.000
Euro nicht von seinem privaten Geld
bezahlen. Die Haftung beschrankt sich
auf die 25.000 Euro Stammbkapital.
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(GbR) Halk Hukukunun Kurulumu

Bir veya bir grup insanla beraber bir
sirket kuruyorsunuz. O halde sirketiniz
GbR’dir. GbR, hukuki bir sirket bicimidir.
GbR bir kisilik kurulum gibidir fakat bir-
den fazla kisiden olusur. GbR igin ser-

mayeye ihtiyaciniz yoktur. Ama is kurdu-
gunuz diger Kkisiler igin sorumlulugu
tasiyorsunuz. GbR kurallari medeni hu-
kukta belirlenmistir .

(GmbH) Ltd.Sti. Limited Sirketi (Sinirli Sorumluluk)

GmbH bir sermaye sirketidir. GmbHyi
kendiniz veya ortaklarinizla beraberde
kurabilirsiniz. GmbH"yi kurmak isterse-
niz, en az 25.000 € ihtiyaciniz var. Her
ortak en az 100 € yatirmasi gerekir.
Ortaklarin toplam 25.000 € yatirmasi ge-
rekir.

25.000 € bu halde kurdugunuz GmbH’
nin sermayesidir. 25.000 € bir kismi fiili
degerde olabilir. Ornegin: Makina, ara-
ba, fotokopi makinesi.

Sinirl sorumluluk ne demektir?
Misal:

Bay Miller “in 60.000 € var. Bu paranin
25.000 € sermaye olarak 6dedi.

Kurdugu sirket bliydk bir hata yapiyor ve
satis iyi gitmiyor. Bunun sonucunda
kurdugu sirket borglarini 6demekten
geri kaliyor. Sirketin, teslimatcilarina
40.000 € borcu var. Bu miktar, sirket ser-
mayesinin 15.000 € {zerinde. Bu
15.000 € farki Miller kendi cebinden
odemesi gerekmez. Kurdugu sirketin
sorumlulugu 25.000 € sermaye ile sinir-
Ii. Teslimatgi parasini almak igin mahke-
mede sikayetnamede bulunabilir.

Teslimatgi sirket, sirf Miller beyin sir-
ketini sikayet edebilir, Miller beyi degil.

GmbH hukuki kisidir. Hukuki sahislar
mahkemeye verilip, mahkemede sika-
yetnamede bulunabilir. Ancak ¢ogu za-
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Damit die Lieferfirma die fehlenden
15.000 Euro bekommt, kann die Liefer-
firma vor Gericht eine Klage gegen die
GmbH stellen. Die Lieferfirma kann also
nicht Herrn Miller personlich verklagen,
sondern nur die GmbH.

Die GmbH ist eine juristische Person:
Eine juristische Person kann vor Gericht
gehen und eine Prozess fiihren (klagen)

Gewerbe

Ein Lebensmittelgeschaft ist zum Bei-
spiel ein Gewerbe. Oder ein Imbiss.
Oder ein Autohandel.

Auch ein Handwerksbetrieb ist ein
Gewerbe. Eine Tischlerei zum Beispiel.
Oder eine Schneiderei.

Oder Sie bieten eine Dienstleistung an.
Der Friseur zum Beispiel, der Transport-
fahrer oder die Versicherungsvertrete-
rin.

Gewerbesteuer

Sie haben zum Beispiel ein Lebensmit-
telgeschaft. Wenn Ihr Geschaft gut lduft,
machen Sie Gewinn. Sie miissen von
dem Gewinn etwas Geld an die Stadt
oder den Landkreis abgeben. Das Geld
fur die Stadt/den Landkreis heilRt

und vor Gericht gestellt werden (ver-
klagt) werden.

Allerdings haftet man in vielen Féllen
personlich, z.B. wenn man einen Fir-
menkredit bei einer Bank aufgenom-
men hat oder wenn man bei Liquiditats-
problemen zu spét reagiert.

Eine GmbH muss ins Handelsregister
eingetragen werden.

Sie missen ein Gewerbe beim Gewer-
beamt anmelden. Sie bekommen eine
Bescheinigung Gber die Anmeldung. Die
Bescheinigung heil’t: Gewerbeschein.
Einige Gewerbe sind zulassungsbe-
schrankt, das heift, Sie miissen eine be-
sondere Qualifikation nachweisen, be-
vor Sie Ihr Gewerbe anmelden kénnen.
Sie mussen auch Steuern fiir Ihr Gewer-
be bezahlen: Gewerbesteuern.

Gewerbesteuer. Die Abgabe kann je
nach Stadt unterschiedlich hoch sein.

Wenn man sehr wenig Gewinn macht,
muss man manchmal keine Gewerbe-
steuer bezahlen. Lassen Sie sich beraten.
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man bankadan kredi ¢ekip, finansal pro-
blemler yuziinden gecikmede bulun-
dugunuzda, hukuki kisi, yada kisinin ken-

Ticaret

Ornegin bir bakkal, araba satimi, yada
lokanta. Zanaat de olan meslekler de ti-
carete dahildir. Ornegin bir marangoz
yada bir terzi. Yada hizmet alani. Ornegin
berber, sofér yada sigorta komisyoncu-
su. Bu durumda Sanayi odasina kaydol-
maniz gerekir. Bu miiracaat igin bir tasdik

Sanayi Vergisi

Ornegin bir bakkal diikkani sahibisiniz.
isiniz iyi giderse kazang elde edersiniz.
Kazancinizin belirli bir miktarini, bulun-
dugunuz sehir yada eyalete vermeniz
gerekir. Sehir yada eyalete 6dediginiz

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

diside tamamen sorumlulugu tasir.
GmbH, ticaret siciline kayitl olmasi ge-
rekir.

belgesi alacaksiniz. Bu belgenin adi tica-
ret lisan-sidir. Bazi meslek kayitlari igin
bir izin almaniz gerekir. Bu izni almak
icinde belirli kalifiyelere sahip olmaniz
gerekir. Kendi isinizi kurdugunuzda, is
icin vergi oOdemelisiniz. Bu vergiye,
isletme vergisi denir.

para, sanayi vergisidir. Verginin miktari,
sehire/eyalete gore degisir. Az kazang
yaptiginiz taktirde verginin miktarida
azalir, bazen vergi 6demeniz gerekmez.
Bu konuda danismanlardan bilgi aliniz.
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Geschiftsidee/Grindungsidee

Ein Beispiel:

In lhrer Stadt gibt es keine Fahrradwerk-
statt.

Fahrrader reparieren hat lhnen schon
immer SpaR gemacht. Sie haben nun die
Idee, eine Fahrradwerkstatt aufzuma-
chen. Sie glauben, dass die Leute in lhrer

(Geschafts-) Konzept

In einem Konzept schreiben Sie lhre
Geschiftsidee auf.

Griindungskosten

Wenn Sie sich selbstdandig machen wol-
len, kdnnen Sie manchmal nicht einfach
mit der Arbeit beginnen. Vorher brau-
chen Sie oft noch spezielle Zulassungen
oder Genehmigungen von Behdrden
oder Amtern. Aber nicht immer. Das
hangt von lhrer Arbeit und lhrem Beruf
ab. Flr Zulassungen, Genehmigungen
und Anmeldungen missen Sie dann oft
Geld bezahlen.

Stadt eine Fahrradwerkstatt gut gebrau-
chen kénnen. Und dass Sie damit Geld
verdienen konnen.

Die Fahrradwerkstatt ist hre Geschafts-
idee.

Ein anderes Wort flr Geschaftsidee ist:
Griindungsidee.

In dem Konzept muss stehen, wie Sie mit
Ihrem Unternehmen Geld verdienen
wollen.

Ein Beispiel: Sie wollen ein Geschaft auf-
machen. Dann mussen Sie vorher ein
Gewerbe anmelden. Die Anmeldung
kostet Geld. Sie wollen oder Sie miissen
Ihr Geschaft auch im Handelsregister
eintragen. Dafiir brauchen Sie eine Be-
glaubigung vom Notar. Auch der Notar
nimmt Geld fiir seine Arbeit. Sie miissen
fir den Eintrag ins Handelsregister auch
noch eine Gerichtsgebiihr bezahlen.
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Is Kurma Fikri/Kurulus Fikri

Ornegin yasadiginiz sehirde bisiklet ta-
mirhanesi yok ve bisiklet tamiri, sizin
uzun zamandir hosunuza gidiyor. Bisiklet
tamirhanesi agmak istiyorsunuz. Yasadi-
giniz sehrin bir bisiklet tamirhanesine

Is Taslagi

is taslagin da, is fikrinizi yaziyorsunuz.
Taslakta, kurdugunuz sirket ile nasil para

Kurulus Masraflari

Bir is kurmak istiyorsaniz ¢ogu zaman
hemen ise baslamaniz mimkiin degildir.
Onceden farkl makamlardan farkli izin
almaniz gerekir. izin, miiracaat ve ruhs-
atlar icin cogu zaman para 6demeniz ge-
rekir. Fakat herzaman degil. Odeyip
o6demeyeceginiz, yapacaginiz is ve mes-
lege baglidir.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

ihtiyaci oldugunu disiinliyorsunuz ve bu
fikir ile para kazanabileceginize inaniyor-
sunuz. Bu bisiklet tamirhanesi sizin kuru-
lus fikriniz oluyor. Kurulus fikrinin bir
diger adi ise, is fikridir.

kazanmak istediginizi belirtiyorsunuz.

Misal: Bir is kurmak istiyorsunuz. Once-
likle sanayiye kaydolmaniz gerekir. Bu
kayit icin para Odemeniz gerekir.
Kurdugunuz sirketi, ticaret siciline kayit
etmeniz gerekir. Bunun icin bir noterden
tasdik almaniz gerekir. Noterde yaptig is
icin para alir. Ayrica ticaret siciline
kaydiniz igin mahkemeye bir Ucret 6de-
meniz gerekir.
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Griindungszuschuss*

Der Griindungszuschuss ist nur fiir Per-
sonen, die Arbeitslosengeld 1 bekom-
men.

Wenn Sie noch mindestens 150 Tage
Arbeitslosengeld 1 bekommen, kdnnen
Sie einen Grindungszuschuss beantra-
gen.

Der Griindungszuschuss ist Arbeitslo-
sengeld 1 und ein Zuschuss zur Sozial-
versicherung.

Das Geld kommt von der Agentur fir
Arbeit. Dort kdnnen Sie auch einen
Antrag stellen.

Handwerkskammer (HWK)

Eine Liste aller Handwerkskammern in
Deutschland ist hier zu finden:
www.handwerkskammer.de.

Die Institution setzt sich fur die Interes-
sen von Handwerkerinnen und Hand-
werkern ein. Sie bietet technologische
und kaufméannische Beratung an und
unterstltzt mit zahlreichen Services in
allen Wirtschaftslagen.

Wenn Sie einen Handwerksbetrieb

*Stand April 2015

Die Agentur fiir Arbeit muss lhnen den
Griindungszuschuss nicht geben. Aber
wenn lhre Geschiftsidee/Griindungs-
idee gut ist, bekommen Sie vielleicht
den Griindungszuschuss.

Sie brauchen fiir den Griindungszu-
schuss einen guten Business-Plan und
eine fachkundige Stellungnahme. Die
fachkundige Stellungnahme stellen
zum Beispiel viele Kammern aus.

griinden, missen Sie lhr Unternehmen
bei der Handwerkskammer eintragen
lassen. Die Eintragung kostet Geld. Sie
wissen nicht, welches Register das Rich-
tige ist? Ein Berater der Handwerkskam-
mer informiert Sie, welche Unterlagen
Sie mitbringen sollen.

Derjenige, der sich NICHT bei der zustan-
digen Kammer anmeldet, muss mit
hohen Strafen rechnen.
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Kurulusta Maddi Yardim*

Bu yardim sadece (ALG1) issizlik parasi 1
alan insanlar icindir. En az 150 glin daha
issizlik parasi 1 alacak insanlar, is kurar-
ken maddi yardim icin miiracaatta bulu-
nabilirler. Kurulusta maddi yardim igsizlik
parasi 1 ile sosyal sigortanin birlesimidir.
Bu para Federal is Ajansindan gelir.
Ajans da basvuruda bulunabilirsiniz. Is

Esnaf Odasi (HWK)

Almanya’da tiim esnaf odalarinin listesi-
ni bu sayfada bulabilirsinizz  www.
handwerkskammer.de. Bu enstitl sizin
dusincelerinizi ve ilgilerinizi destekler.
Size teknolojik ve ticari danigma sunup,
size pek ¢cok konuda hizmet verir ve size
ticari durumunuzda eslik eder. Bir esnaf
diikkani  kurmak istiyorsaniz, kuraca-
giniz esnaf dukkanini, esnaf odasinda

*Durum Nisan 2015

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Ajansi size bu maddi yardimi vermesi ge-
rekmez. Ama is kurma fikriniz iyi olarak
bulunursa, bu parayl almaniz miimkin-
dir. Kurulusta maddi yardimi almaniz
iin iyi bir is plani ile uzman raporunun
mevcut olmasi gerekir. Uzman raporunu
¢ogu odalar verebilir.

kayit etmeniz gerekir. Bu kayit Ucretlidir.
Hangi sicilin sizin icin dogru oldugunu
bilmiyor musunuz? Bu durumda esnaf
odasindan bir danisman size yardimci
olup, hangi belgeler ve dokiimanlari ge-
tirmeniz gerektigini bildirir. Kendini ve
dikkanini yetkili esnaf odasina kayit et-
tirmeyen is sahibi, yliksek miktarda ceza
0demek zorunda kalir.
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Handwerksrolle

Das Register fiihrt eine regionale Hand-
werkskammer: alle Mitglieder sind im
Register eingetragen.

Das Register hat drei Bereiche: 1. zulas-
sungspflichtige Handwerke, 2. hand-
werksdhnliche Berufe und 3. Sonstige.
1. Zulassungspflichtige Handwerke sind
die Berufe, fiir die man eine Qualifikati-
on nachweisen muss, wenn man diese
selbststandig ausiiben méchte. Zum Bei-
spiel KFZ-Mechatroniker, Augenoptike-
rin, Zahntechniker oder Friseurin.

Eine Liste aller Berufe ist in der soge-
nannten Anlage A der Handwerksord-
nung zu finden: http://www.zdh.de/
daten-und-fakten/das-handwerk/
gewerbe-anlage-a.html

Um ein Handwerk aus dieser Liste selb-
standig auszuliben, brauchen Sie eine
Berufsqualifikation. Zum Beispiel den
Meistertitel.

Es gibt auch Ausnahmen. Ihr Berater/
Ihre Beraterin kann Sie zu Ausnahmere-
gelungen informieren und sagen, was
Ihnen anerkannt wird.

2. Die anderen handwerklichen Berufe
sind zulassungsfrei, das heif3t sie kénnen
ausgeibt werden, ohne eine besondere
Qualifikation nachzuweisen. Damit kon-
nen Sie sich auch in das Verzeichnis der
zulassungsfreien Handwerke eintragen
lassen. Ein Schuhmacher, eine Textilrei-
nigerin oder ein Fliesenleger sind zum
Beispiel zulassungsfrei.

Industrie- und Handelskammer (IHK)

Die Institutionen setzen sich fir die Inte-
ressen von Gewerbetreibenden ein.
Wenn Sie ein Gewerbe anmelden, sind
Sie automatisch Mitglied in einer IHK.
Die Mitgliedschaft kostet Geld.

Wenn Sie mit lhrem Unternehmen nur
sehr wenig Geld verdienen, miissen Sie

als Mitglied kein Geld an die IHK bezah-

len.

Wenn Sie ein Gewerbe griinden wollen,

konnen Sie bei der IHK auch eine Bera-

tung bekommen.

Die IHK kann Ihnen zum Beispiel sagen:
Welche Rechtsform fir Ihr Unter-
nehmen gut ist.

32 Selbstandig in Deutschland — Fachbegriffe in zwei Sprachen

Esnaf Sicili

Sicilin (g blimii vardir: 1. izin yikimli
zanaat, 2. Zanaata benzer meslekler ve
3. Digerler.

1. izin yukimll meslekler: eger bu mes-
lekte is kurmak isterseniz 6zel kalifiye
sahip olmaniz gereklidir. Bu meslekler
arasinda mesela araba makine ustasi,
gozliikgu, dis teknisyeni yada berber ve
kuafor vardir.

Tum mesleklerin listesi esnaf dizeninin
A adh ekinde bulunabilir: http://www.
zdh.de/daten-und-fakten/das-hand-
werk/gewerbe-anlage-a.html

Endiistri- ve Ticaret odasi (IHK)

Bu enstitiiler sanayide calisanlarin ilgi-
lerini destekler ve temsil eder. Sanayide
is kurmak istiyorsaniz, otomatikman IHK
lUyesi oluyorsunuz. Bu Uyelik Ucretlidir.
Kurdugunuz isde fazla para kazanamiyor-
saniz, IHK Gyelik Gicretini 6demek zorun-
da degilsiniz.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Bu listede bulunan bir zanaatte is kur-
mak icin bir meslek kalifiyesine ihti-
yaciniz vardir. Bu ornegin bir ustalik
unvanidir. Fakat, Istisnalar da mevcuttur.
Danismaniniz, size hangi istisnalarin
bulundugunu bildirebilir.

2. Diger zanaatlarin izin zorunlulugu yok-
tur. Bu diger zanaatlar da izinsiz calis-
manizin mimkin oldugu anlamina gelir.
Bu halde, izin zorunlulugu olmayan
zanaatlarin dizinine, mesleginizi yazdir-
ma imkanininiz olur. Ornegin bir kun-
duracinin, bir kurutemizlemecinin ve bir
fayanscinin izin zorunlulugu yoktur.

Bu alanda bir is kurmak istiyorsaniz,
IHK ya da danigabilirsiniz.

Ornegin IHK size:
sirketiniz icin hangi hukuki sirket
bicimi iyi oldugunu
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Ob es eine Forderung fiir Ihr Unter-
nehmen gibt.

Die Beratung kostet meistens kein Geld.

Kapitalbedarf

Zum Beispiel Geld fir:
Grundstilicke, Gebaude, Miete, Maschi-
nen, Fahrzeuge, Lohne, Geld zum Leben,

Korperschaftsschaftssteuer

Krankentagegeld

Die Versicherung heiRt: Krankentage-
geldversicherung.

Wenn Sie als Selbsténdiger fiir einige
Zeit krank sind und nicht arbeiten kon-
nen, gibt lhnen die Versicherung Geld
zum Leben.

Fir wen ist eine Krankentagegeldver-
sicherung wichtig?

Als Selbstandige/Selbstandiger mussen
Sie sich selbst krankenversichern: Ent-

Sie kdnnen bei der IHK auch Weiterbil-
dungskurse machen.

Es gibt in jeder Region in Deutschland
eine IHK.

Werbung, Miete, Versicherungen oder
Waren. Auch die Griindungskosten ge-
hoéren zum Kapitalbedarf.

weder bei einer privaten Krankenversi-
cherung oder freiwillig bei einer gesetzli-
chen Krankenversicherung.

Wenn Sie krank sind und nicht arbeiten
konnen, bekommen Sie von der Kran-
kenversicherung Geld fiir Medikamente
und den Arzt. Doch kein Geld zum
Leben. Von einer Krankentagegeldver-
sicherung kénnen Sie jedoch Geld zum
Leben bekommen.
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kurdugunuz sirket igin tesvik parasi
olup olmadigini sdyleyebilir.
Bu danigmanlik cogu zaman Ucretsizdir.

Sermaye ihtiyaci

Bu para 6rnegin arsalar, binalar, kira, ma-
kineler, araclar, maaslar, yasam ihtiyaci,
reklam, sigortalar ve mallarigindir. Ayrica

Kurum Vergisi

Hastalik Parasi

Bu sigortanin adi: Hastalik glin parasi
sigortasidir.

Kendi isinizde, bir slre hasta olup calisa-
maz halde olursaniz, bu sigorta size
yasamak icin para verir. Bu sigorta kim
icin dnemlidir?

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Ayrica, IHK da meslek ici egitim kurslari
mevcuttur. Almanyanin her bélgesinde
bir I[HK vardir.

kurulus masraflarida, sermaye ihtiya-
cina dahildir.

Kendi isiniz varsa, saglik sigortasini, ken-
diniz yaptirmaniz gerekir: Ya 6zel saglik
sigortasi yada genel saglik sigortasi Uize-
rinden yapabilirsiniz. Hasta olup calisa-
maz durumdaysaniz, sigortadan doktor
Ucreti ve ilag icin para alabilirsiniz. Saghk
sigortasindan yalnizca Doktor Ucreti ve
ilag icin para alabilirsiniz, yasam igin
degil. Yasam icin parayr hastalik giin
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Die Krankentagegeldversicherung ist
eine freiwillige Versicherung. Das heif3t:
Sie entscheiden selber, ob Sie eine Kran-

Kredit/Darlehen

Ein Beispiel:

Sie haben nicht genug Geld fir [hr Un-
ternehmen. Die Bank leiht Ihnen Geld.
Sie zahlen jeden Monat einen Teil von
dem Geld an die Bank zurtick. Sie zahlen
jeden Monat auch noch etwas Extra-
Geld fiir das Leihen an die Bank.

Kiinstlersozialkasse

Die Kinstlersozialkasse ist aber nur fiir
Freiberuflerinnen/Freiberufler und
Selbstandige.

Sie sind Kiinstlerin/Kinstler, Musikerin/
Musiker oder Publizistin/Publizist?

kentagegeldversicherung brauchen und
dafiir bezahlen wollen.

Das Extra-Geld nennt man Zinsen.

Die Bank bestimmt, wie viele Zinsen Sie
bezahlen mussen. Sie vereinbaren mit
der Bank zusammen, wie lange die Bank
Ihnen das Geld leiht. Ein anderes Wort
fir Kredit ist: Darlehen.

Dann sollten Sie sich in der Kiinstlerso-
zialkasse versichern.

Die Kiinstlersozialkasse bezahlt die Half-
te von lhren Sozialversicherungsbeitra-
gen.

Sie selbst bezahlen die andere Halfte.

Leistungsempfangerin/Leistungsempfanger

Das Geld vom Staat ist zum Leben oder
fir die Miete einer Wohnung.

Zu dem Geld sagt man auch: Leistungen.
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paras! sigortasindan alabilirsiniz. Bu si-
gorta, gonllli yapilabilen bir sigortadir.

Kredi/Borg

Ornegin sirket kurmak igin yeterli paraya
sahip degilsiniz. Bankadan 6diing para
aliyorsunuz. Her ay bu paranin bir mikta-
rini bankaya geri 6diyorsunuz. Bankanin
size para vermesinden dolay, 6dediginiz
bu paranin Ustline ekstra bir ticret 6diy-

Sanatgi Sosyal Kasasi

Sanatgl sosyal kasasi yalnizca serbest
meslek sahibi insanlar igindir. Mizisyen,
yayinci yada sanatgimisiniz? O halde sa-
natgl sosyal kasasin da, sigorta yapti-

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Yaptirmak isteyip, istemediginize, kendi-
niz karar verirsiniz.

orsunuz. Bu ekstra paranin adi faizdir. Ne
kadar faiz 6demeniz gerektigini banka
belirler. Banka ile birlikte paranin hangi
suire icin verildigini belirlersiniz. Kredinin
bir diger adi ise borgtur.

rabilirsiniz. Sizin sosyal guvenlik sigor-
tanizin yarisini, Sanatgl sosyal kasasi
oder. Siz diger yariyi 6dersiniz.

Yardim Alan (Leistungsempfinger)

Devletten gelen para kira ve gegimi igin-
dir. Bu paraya hizmet denir.

Bu hizmeti:
issiz oldugunuzda alirsiniz.
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Leistungen bekommt man:
weil man arbeitslos ist.
oder weil man nicht arbeiten darf.
weil man nicht genug Geld verdient.
weil die Miete zu hoch ist.
oder weil das Geld fur die Kinder
nicht reicht.

Leistungen sind zum Beispiel:
Arbeitslosengeld 1
Arbeitslosengeld 2
Leistungen nach dem
Asylbewerberleistungsgesetz
Wohngeld
Kinderzuschlag.

Liquiditatsplanung/Liquiditatsrechnung

Die Berechnung wird fir die Zukunft
gemacht. Sie schreiben fiir jeden kom-
menden Monat einzeln auf: Wie hoch
sind lhre Einnahmen. Wie hoch sind Ihre
Ausgaben.

Dann ziehen Sie die Ausgaben von den
Einnahmen ab. Das Ergebnis ist ein Plus-
betrag oder ein Minusbetrag.

Marketing

Marketing heiRt: lhre Waren, Produkte
oder Dienstleistungen zu verkaufen.

Marketing heifdt: Wie bringen Sie Ihre
Waren oder Dienstleistungen an die

Bei einem Minusbetrag miissen Sie
iberlegen, wie Sie in dem Monat an das
fehlende Geld kommen. Denn wenn
man nicht mehr zahlen kann, droht die
Insolvenz, die Pleite.

Die Liquiditatsplanung gehort zum Busi-
nessplan.

Kundinnen und Kunden?

Marketing ist alles, was Sie tun, um lhr
Unternehmen erfolgreich zu machen.
Wichtig beim Marketing ist es, Chancen
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yada is izniniz olmadigindan.
yeterince para kazanamadiginizdan.
kiranizin ¢ok oldugundan.

yada paranizin, ¢ocuklariniz igin yet-
medigi zaman alirsiniz.

Likidite Planlamasi/Hesabi

Bu hesaplama gelecek icin yapilir. Ge-
lecek her ay icin ayri yazilir: Geliriniz ne
kadar. Gideriniz ne kadar. Sonra giderini-
zi, gelirinizden g¢ekmeniz gerekiyor. So-
nug olarak arti yada eksi miktar ¢ikar.
Sifirin altinda bir sonugta, o ayda eksik

Marketing/Pazarlama

Marketing demek: Mallarinizi, Griin-
lerinizi ve hizmetlerinizi satisa sun-
manizdir. Marketing mallarinizin, Griin-
lerinizin ve hizmetlerinizi misterileri-

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Bu hizmetler 6rnegin
Arbeitslosengeld 1
(igsizlik parasi 1)
Arbeitslosengeld 2
(igsizlik parasi 2)
iltica yasasina gore hizmet.
Ev kirasi i¢in para.

Cocuk zamm.

olan paraya nasil ulasabileceginizi du-
stinmeniz gerekir. Clinkl eger 6demeleri
yapamazsaniz, iflasiniz yakindir.

Likidite plani is Planina aittir.

nize nasil getireceginizdir. Marketing,
sirketinizin basarisi igin yaptiginiz her
seydir. Marketingte 6nemli olan, sirke-
tiniz icin gelisen firsatlari anlamanizdir.
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fir hr Unternehmen zu erkennen. Dazu
mussen Sie eine genaue Untersuchung
machen: Eine Wettbewerbsanalyse
oder eine Konkurrenzanalyse.

Sie untersuchen den Markt, die Kundin-
nen und Kunden und die Konkurrenz. Sie
kénnen dann besser beurteilen, wie Sie

Meistervoraussetzungen

Sie sind kein Meister oder keine Meis-
terin?

Aber Sie haben viel Erfahrung und Wis-
sen. Manchmal kénnen Sie auch ohne

Ihr Angebot am besten verkaufen kon-
nen. Zum Marketing gehort die Auswahl
des Angebots (z.B. ob eine breite oder
eine schmale Produktpalette angeboten
wird), Preisgestaltung, Werbung (alle
MaRnahmen, um lhre Kunden fiir Sie zu
gewinnen, wie z.B. Flyer, Internetauf-
tritt).

Meisterpriifung ein Unternehmen griin-
den.

Sprechen Sie mit lhrer Beraterin oder
Ihrem Berater.

Mitbewerberinnen/Mitbewerber/Konkurrenz

Zum Beispiel:

Sie wollen in lhrer Stadt eine Schneiderei
aufmachen. Es gibt aber schon fiinf
andere Schneidereien. Dann sind die

anderen Schneidereien lhre Mitbewer-
berinnen und Mitbewerber. Ein anderes
Wort dafiir ist Konkurrenz.
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Bunun igin Ozenli arastirma, rekabet
analizi yada rakip analizi yapmaniz gere-
kir. Piyasayl, mdusterilerinizi ve rakip-
lerinizi arastirirsiniz. Uriinlerinizi en iyi
nasil satabileceginizi bu analizlerden
sonra daha iyi anlarsiniz. Marketingin
icindekiler, Grilin/arz segimi (6rnegin ge-

Ustalik Sartlan

Usta degilsiniz?
Fakat ¢ok is tecriibeniz ve bilginiz var. Ba-
zen ustalik belgeniz olmadan da is veya

Rakip ve Rekabet

Ornegin yasadiginiz sehirde bir terzi diik-
kani agmak istiyorsunuz. Fakat sehirde 5
terzi var.
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nis yada dar uriin paleti), fiyat bicimlen-
dirme, reklam (misteri kazanmak igin
yaptiginiz her sey, ornegin reklam kagi-
tlari, internet sayfasi).

sirket kurmaniz mimkiindir. Bu konuyu
danismaninizla konusunuz.

O halde diger terziler sizin rakiplerinizdir.
Bunun diger adida, rekabettir.

41



Forderprogramm IQ

Netzwerke

Es gibt personliche Netzwerke: Das sind
alle Kontakte, die Sie haben und die fiir
Ihr Unternehmen wichtig sein kdnnen.

Es gibt auch Netzwerke fiir Existenzgriin-
der/Existenzgrinderinnen. Das sind Zu-
sammenschliisse von Organisationen,

Rechtsformen

Es gibt zum Beispiel Regeln dafir:
Wem das Unternehmen gehort.
Wer das Risiko tragt, wenn das Un-
ternehmen Schulden macht.
Wer wichtige Entscheidungen tref-
fen darf.

Es gibt:
Einzelunternehmen

Rentabilitatsvorschau

In der Rentabilitatsvorschau berechnen
Sie:
Wie viel Umsatz machen Sie in den
nachsten drei Jahren.

die Existenzgriinderinnen und Existenz-
grindern helfen:

Durch Beratung, Informationen, Qualifi-
zierung, Coaching, Kontakte oder mit
dem Austausch von Erfahrungen.

Personengesellschaften:
Zum Beispiel die GbR.
Kapitalgesellschaften:
Zum Beispiel die GmbH.

Die Rechtsform von einem Unterneh-
men muss auch im Namen stehen.
Zum Beispiel:

Tischlerei Schmidt GmbH.

Wie viel Kosten haben Sie in den
nachsten drei Jahren.
Die Berechnung zeigt, ob lhr Unter-
nehmen rentabel ist.
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Aglar

Sirketiniz icin 6nemli olacak kisiler ile
kurdugunuz iliskiye, 6zel bag denir.

is kurmayi diisiinen insanlar icinde aglar
vardir. Bu sirket kuran insanlara danisma,

Hukuki Bigim

Ornegin:
Sirketin kime ait oldugu igin.
Sirket zarar yaptiginda riski kimin
tasidigi igin
Kararlari kimin verdigi icin

Var olan sirket sekilleri:
Tek kisilik sirket

Karlilik Hesabi

Karhlik hesabinda:
Gelecek (i¢ sene iginde ne kadar
satis yapacaginizl.
Ve ne kadar giderinizin olacagini
hesapliyorsunuz.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

bilgi, kalifiye, kogluk, iliski veya tecriibe
alisverisi yardimi eden organizasyonlarin
isbirligidir.

Sahis sirketleri: Ornegin GbR
Sermaye sirketleri:
Ornegin GmbH

Bir sirketin hukuki bigimi, sirket ismin-
de belirtilmesi gerekir.
Ornek: Marangoz Schmidt GmbH.

Bu hesaplama sirketinizin karl olup
olmadigini gosterir. Karli olmak, sirke-
tinizin basarili olacagi anlamina gelir.
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Rentabel heift:

Ihr Unternehmen lohnt sich. Sie ver-
dienen in den nachsten drei Jahren
mit lhrem Unternehmen genug Geld.

Rentenversicherungspflicht

Das Geld fur die Rentenversicherung
gehort zu den Sozialversicherungsbei-
tragen.

Fir die meisten Selbstandigen gibt es
keine Rentenversicherungspflicht.

Fir einige Selbstandige gibt es aber
andere Regeln: Handwerker/Handwer-
kerinnen, Kunstler/Kinstlerinnen und

Sie kénnen alle Kosten fir ihr Unter-
nehmen bezahlen.
Die Rentabilitdtsvorschau gehért in
den Business-Plan.

einige  Freiberufler/Freiberuflerinnen
mdssen in die gesetzliche Rentenversi-
cherung einzahlen.

Wenn Sie selbstdndig sind und nicht der
Rentenversicherungspflicht unterliegen,
konnen Sie freiwillig in die gesetzliche
Rentenversicherung einzahlen oder/und
eine private Rentenversicherung ab-
schlieRen.

Risikoeinschidtzung/Risikoanalyse

Sie untersuchen: Gibt es Risiken, an de-
nen mein Unternehmen scheitern kann.
Sie analysieren die Stdrken und die
Schwéchen von lhrem Unternehmen.
Dazu gehdren zum Beispiel:
Der Standort und die Geschafts-
rédume von lhrem Unternehmen
(Standortanalyse)

Der Markt

Die Mitbewerberinnen und Mitbe-
werber (Wettbewerbsanalyse)
Gesetze und Regeln

Ilhre Personlichkeit

lhre Branchenkenntnisse

lhr Fachwissen

lhre Netzwerke
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Sirketiniz ile gelecek li¢ sene icinde ye-
terli para kazanip, masraflarinizi 6de-

Emeklilik Sigortasi Zorunlulugu

Sigorta icin O6deyeceginiz Uyelik Gcreti
sosyal glivenlik sigorta iicretine aittir.

Cogu is sahipleri icin emeklilik sigortasi
zorunlulugu yoktur. Bazi is sahibi icin be-
lirli kurallar vardir. Ornegin esnaf, sanatgi
ve serbest meslek sahibi insanlar yasal
emeklilik sigortasi Ucreti 6demeleri ge-
rekir.

Risk Analizi/Risk Tahmini

Sirketinizi basarisizliga yol agan risklerin
olup olmadigini arastirirsiniz. Sirketini-
zin glicinl ve zayif noktalarini analiz
edersiniz.

Buna:
Bulundugunuz yerin analizi, sirket
binasi ve odalari.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

yebileceginiz anlamina da gelir.
Karlilk hesabi is Planina aittir.

Emeklilik sigortasi zorunlulugu olmayan
bir meslekte kendi isinizi kurduysaniz,
gonilli olarak emeklilik sigortasi yaptira-
bilirsiniz.

Piyasa durumu.

Rekabet analizi, rakipleriniz.
Kurallar ve yasalar.

Sizin kisiliginiz.

Sizin brans bilginiz.

Uzman bilginiz.

Aglariniz, dahildir.
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Schufa

Die Schufa sammelt Informationen von
Personen und von Firmen. Die Informa-
tionen konnen zum Beispiel von
Geschaftspartnerinnen und Geschafts-
partnern, Firmen, Banken und Versiche-
rungen gelesen werden.

Auch Sie selbst kdnnen Informationen
Uber Geschéftspartnerinnen und Ge-
schaftspartnern lesen.

Eine Information von der Schufa heif3t
auch: Schufa-Auskunft.

Sozialversicherungsbeitrage

Die Sozialversicherungen sind vom
Staat. Man sagt auch: Gesetzliche Versi-
cherungen.
Es gibt funf gesetzliche Versicherungen:

die Rentenversicherung,

die Arbeitslosenversicherung,

die Krankenversicherung,

die Pflegeversicherung,

die Unfallversicherung.
Die Sozialversicherungen schiitzen Per-
sonen vor Risiken. Die Rentenversiche-
rung schiitzt Sie zum Beispiel im Alter.
Wenn Sie zu alt zum Arbeiten sind. Dann
bekommen Sie von der Rentenversiche-
rung Geld.

Wenn Sie eine Waschmaschine zum Bei-
spiel zu spat bezahlt haben, macht die
Schufa bei Ihnen einen negativen Ein-
trag.

Bevor eine Bank einen Kredit vergibt,
fragt die Bank immer bei der Schufa
nach.

Jede Person hat das Recht auf eine Aus-
kunft Uber die eigenen Informationen
bei der Schufa. Wenn etwas nicht
stimmt, kdnnen Sie das dndern lassen.

Selbstandige mussen nur fir die Kran-
kenversicherung Beitrage bezahlen. Das
geht bei gesetzlichen oder privaten
Krankenkassen.

Selbstdndige konnen freiwillig Geld in
die anderen gesetzlichen Sozialversiche-
rungen einzahlen.

Es gibt aber auch Ausnahmen: Hand-
werker und Handwerkerinnen zum Bei-
spiel missen 18 Jahre lang in die Ren-
tenversicherung einzahlen. Auch fir
Kiinstler/Kiinstlerinnen und Publizist/
Publizistinnen gibt es eine Rentenver-
sicherungspflicht.
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Schufa

Bu bilgiler 6rnegin diger sirketler, orta-
klar, teslimatcilar, bankalar ve sigortalar
tarafindan okunabilir. Siz de schufa dan,
ortaklariniz ile, musterileriniz hakkinda
bilgi edinebilirsiniz. Schufanin size verdigi
bilgiye, schufa-bilgisi, schufa-malumati
denir. Ornegin bir camasir makinesi
aldiniz ve gec¢ 6dediniz. O halde schufa
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size negatif bir kayit yapar. Bir banka size
kredi vermeden 6nce hep schufa hol-
dingden bilgi alir. Her insan schufa hol-
dingden kendi bilgilerini ve Schufa’daki
kaydini 6grenebilir. Eger herhangi bir
yanhshk varsa, dizelttirilebilir.

Sosyal Giivenlik Sigorta Aidatlari

Sosyal giivenlik sigortasi devletindir ve
bir diger adi kanuni sigortadir.
Bes tane kanuni sigorta vardir:

Emeklilik sigortasi,

issizlik sigortasi,

Saglik sigortasi,

Bakim sigortasi,

Kaza sigortasi.
Sosyal sigortalar, insanlari belirli riskler-
den korur. Emeklilik sigortasi 6rnegin
galismak igin yasl oldugunuzda, yaslan-
diginizda sizi korur. O halde emeklilik
sigortasindan para alirsiniz.

Bagimsiz is sahipleri ise sadece saglk
sigortas! aidatlarini 6demeleri gerekir.
Bu devlet sigortasin da yada 6zel sigorta-
lar da yapilir. is sahipleri géniillii olarak-
tan diger sosyal sigortalara para 6deye-
bilirler.

istisna olarak drnegin esnaflar 18 yil boy-
unca emeklilik sigortasi 6demeleri gere-
kir. Bu emeklilik sigortasi sanatcilar icin-
de gecerlidir.

Sirketinizde isgileriniz, elemanlariniz
var? Ozaman onlar iginde sosyal sigorta
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Sie haben Angestellte in lThrem Unter-
nehmen? Dann miissen Sie fiir die Ange-
stellten Beitrdge an Sozialversicherun-
gen bezahlen. Sie zahlen das Geld an die

Standortanalyse

Sie untersuchen: Welcher Standort ist
gut fur mein Unternehmen.
Welcher Standort gut ist, hangt von ver-
schiedenen Fragen ab:
Brauchen Sie ein Ladengeschaft?
Wer soll bei lhnen kaufen?
Wo haben Sie vielleicht soziale
Netzwerke, die fir |hr Unterneh-
men wichtig sein konnen?
Brauchen Sie Laufkundschaft fir Ihr
Ladengeschaft?
Laufkundschaft nennt man die Kun-
den, die nicht regelmaRig bei Ihnen
einkaufen, sondern zufallig beim Vor-
beilaufen in lhr Geschaft kommen.

Tragfidhigkeitsbescheinigung

Eine Tragfahigkeitsbescheinigung ist ein
Dokument.

Auf dem Dokument steht: lhre Ge-
schiftsidee und Ihr Businessplan sind
gut. Sie haben gute Chancen, mit lhrem

Krankenkasse von lhren Angestellten.
Die Krankenkasse gibt das Geld dann an
die anderen Sozialversicherungen wei-
ter.

Kénnen lhre Kaufer und Kauferin-
nen lhr Geschéaft gut erreichen? Zu
FuB, mit Bus und Bahn oder mit
dem Auto?
Gibt es genug Parkplatze?
Wie hoch ist die Miete?
Wenn Laufkundschaft nicht wichtig
ist:
Ist die Miete am Stadtrand vielleicht
billiger?
Wichtig bei der Wahl von Ihrem
Standort ist auch die Wettbewerbs-
analyse:
Gibt es Mitbewerber und Mitbewer-
berinnen an lhrem Standort?

Unternehmen Geld zu verdienen.

Sie  bekommen eine Tragfdhigkeits-
bescheinigung bei einer fachkundigen
Stelle. Fachkundige Stellen kontrollieren
Ihren Businessplan.
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aidatlari 6demeniz gerekir. Bu aidatlari,
elemanininizin saglik sigortasina ddersi-

Bulundugunuz Yerin Analizi

Hangi yer sirketiniz icin iyi oldugunu

arastirirsiniz. Hangi yerin sirketiniz igin

daha iyi oldugu degisik sorulara baghdir:
Dikkana ihtiyaciniz var mi?
Musterileriniz kim olacak?
Sirketiniz icin 6nemli olabilecek sos-
yal aglar nerede mevcut?
Dikkaniniz igin gecici musterilere
ihtiyaciniz var mi?

Dikkaninizda stirekli alisveris yapma-
yan ve gegerken tesadifen dukkani-
niza giren masterilere gegici musteri
denir.

Uzman raporu

Bu dokiiman da, Is planiniz ve is fikrinizin
iyi oldugu vyazilidir. Sirketiniz ile para
kazanmanizin olasiligl yuksek oranda
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niz, elemanin saglk sigortasi ise bu ai-
daty, sosyal sigortasina iletir.

Musterileriniz dikkaniniza rahatga
ulasabiliyor mu? Yakininiz da oto-
bilis, metro, tren gegiyor mu?
Yeterince park yeri var mi?

Kira ne kadar?

Kira sehir kenarinda daha az olabilir
mi?

Bulundugunuz yerin nerede olacagi-
nin karari icin rekabet analizi de cok
onemlidir:

Bulundugunuz yerde rekabet var mi?
Rakip dikkanlar mevcut mu?

oldugu yazar. Uzman raporunu uzman
makamindan alabilirsiniz. Bu makamlar
is planinizi kontrol eder.
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Fachkundige Stellen sind zum Beispiel:
Industrie- und Handelskammern
Handwerkskammern
Kammern fir spezielle Berufe: Zum
Beispiel Architektenkammer, Arzte-
kammer
Fachverbande: Zum Beispiel fir
Freie Berufe
Banken oder Sparkassen
Steuerberaterinnen und Steuerbe-
rater
Wirtschaftspriferinnen und Wirt-
schaftsprifer
Rechtsanwaltinnen und Rechtsan-
walte flr Wirtschaft

Umsatzsteuer

Entweder eine Ware: Zum Beispiel Le-
bensmittel oder Autos.

Oder eine andere Leistung. Zum Beispiel
eine Ubersetzung oder ein Webdesign
flr eine Homepage.

Das Finanzamt verdient bei jedem Ver-
kauf mit: Entweder 19 Prozent. Das ist
der normale Betrag fiir die Umsatzsteu-
er. Oder 7 Prozent. Das ist die ermaRigte
Umsatzsteuer. Die ermafigte Umsatz-
steuer gilt zum Beispiel fiir Lebensmittel
oder eine Hotellibernachtung.

Unternehmensberaterinnen und
Unternehmensberater
Existenzgriindungsvereine

Eine Tragfahigkeitsbescheinigung kos-
tet meistens Geld: ungefdhr 50 bis
150 Euro. Es gibt Ausnahmen (z.B. die
Startercenter in Nordrhein-Westfa-
len).

Ein anders Wort fir Tragfahigkeits-
bescheinigung ist: Fachkundige Stel-
lungnahme.

Es gibt auch Leistungen fir die keine
Umsatzsteuer bezahlt werden muss:
Das sind zum Beispiel Leistungen von
Arzten/Arztinnen, Physiotherapeut/Phy-
siotherapeutinnen oder Versicherungs-
makler/Versicherungsmaklerinnen.

Als Unternehmerin oder Unternehmer
missen Sie Umsatzsteuer bezahlen.

Wenn Sie etwas verkaufen, bekommen
Sie aber auch Geld fur die Umsatzsteuer
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Bu makamlar 6rnegin:
EnduUstri- ve Ticaret Odasi.
Esnaf Odasi.
Ozel meslek Odalari: Tabipler Odasi,
Mimar Odasi.
Uzmanlar birligi, 6rnegin serbest
meslekler igin.
Bankalar ve tasarruf sandiklari.
Vergi danismanlari.
Mali deneticiler.
Ticaret Avukatlari.
Sirket danismanlari.
Girisimci dernekleri.

Muamele Vergisi

Her satis sonrasi muamele vergisi 6den-
melidir. Bu vergi ya bir Urlinde, 6rnegin
bir araba yada yiyecek satarken yada bir
hizmette, 6rnegin bir geviri yada web
tasarimin da 6denmelidir. Vergi, her
satista kazanca eklenir. Normal tutar ola-
rak ylzde 19 ile, indirimli tutar olarak
ornegin vyiyeceklerde yada bir otel
odasinda yuzde 7 ile belirlidir. Bazi hiz-
metler vergisizdir. Ornegin doktorluk, fi-
zyoterapi, sigorta komisyonculugu hiz-
metleri gibi.
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Uzman raporu ¢ogu zaman paralidir:
50 - 150 Euro ile Ucretlendirilir.

istisna: Bazl sehirlerde uzman raporu
icin bir sey 6demezsiniz (6rnegin Nord-
rhein-Westfalen eyaletinin sehir santra-
linde).

Bir girisimci olarak muamele vergisi 6de-
mek zorundasiniz. Uriin satarken sizde
miisterilerinizden muamele vergisi icin
bir miktar para almaktasiniz. Siz, Griin
alirken 6dediginiz muamele vergisini
satista aldiginiz muamele vergisinden
cekebilirsiniz.

Ornek: 119 € bir yazici satiyorsunuz. Bu
halde mdsteriniz size 100 € yazical igin,
19 € muamele vergisi 6demis oluyor. Siz-
de bu satis sonrasi vergi dairesine
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von lhren Kundinnen und Kunden. Sie
kénnen namlich die Umsatzsteuer, die
Sie selber bei lhrem Einkauf fir lhr
Unternehmen bezahlt haben, abziehen.

Ein Beispiel:

Sie verkaufen einen Drucker fir 119
Euro. lhr Kunde hat Ihnen 100 Euro fiir
den Drucker und 19 Euro fiir die Umsatz-
steuer bezahlt.

Nun schulden Sie dem Finanzamt 19
Euro.

Sie kaufen in derselben Zeit noch beim
GroBhandler Kopierpapier fir Ilhr
Geschaft ein. Daflir bezahlen Sie 70
Euro: 58,82 Euro fur das Papier und
11,18 fur die Umsatzsteuer.

Die 11,18 Euro dirfen Sie nun von den
19 Euro fiir das Finanzamt abziehen.

Es bleiben also 7,82 Euro, die Sie bei der
nachsten Umsatzsteuerzahlung an das
Finanzamt abgeben missen.

Wenn Sie etwas verkaufen, muss auf
dem Kassenbon stehen, wie Vviel
Umsatzsteuer Ihre Kundinnen und Kun-
den bezahlt haben. Nur Kleinunterneh-
merinnen und Kleinunternehmer mus-
sen keine Umsatzsteuer auf dem
Kassenbon angeben.

Manchmal heiRt die Umsatzsteuer auch
Mehrwertsteuer.

Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt) (UG)

Die UG ist eine Rechtsform fiir ein
Unternehmen. Die UG gehort zu den
Kapitalgesellschaften.

Die UG ist einer GmbH sehr hnlich.
Der groRte Unterschied zur GmbH ist
das Stammbkapital.

Das Stammkapital kann bei einer UG
nur 1 Euro sein.

Deswegen sagt man manchmal auch:
Die UG ist eine Mini-GmbH.

Damit das Stammbkapital groRer wird,
missen jedes Jahr 25% von dem
Gewinn fir das Stammkapital zuriickge-
legt werden.

Wenn das Stammkapital 25.000 Euro
erreicht hat, wird aus einer UG eine
GmbH.

Die UG muss ins Handelsregister ein-
getragen werden.
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19 € borglu oluyorsunuz. Ayni zamanda
sirketiniz igin toptancidan kagit satin
aliyorsunuz. Kagit icin 70 € 6dliyorsunuz.
58,82 € kagit icin, 11,18 € ise muamele
vergisi icin 6demis oluyorsunuz. Ode-
diginiz 11,18 €, vergi dairesine borglu
oldugunuz 19 € dan gekebilirsiniz. Bu
halde gelecek muamele vergi 6demesin-
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de, vergi dairesine sadece 7,82 € 6de-
mek zorunda kaliyorsunuz.

Bir Urlin satisinda her zaman miste-
rinizin 6dedigi muamele vergisinin mik-
tari, fise yada faturaya yazilmasi gerekir.
Kiicuk girisimciler kasa kagidinda, fiste,
muamele vergisini belirtmek zorunda
degildir.

Bazen muamele vergisine, katma deger
vergisi denir.

Girisimci Toplulugu (sinirl sorumluluk/UG)

UG, Almanya’da hukuki bir sirket bigimi-
dir. UG, bir sermaye sirketidir. UG Ltd.
sirketlerine ¢ok benzer. Ltd. sirketi ile
arasinda olan buiyik fark, ana sermayesi-
dir. UG’lerde ana sermaye 1 € olabilir. Bu
ytzden UG’ye mini yada ufak Ltd. GmbH

da denir. Ana sermayenin artmasi igin
her sene yapilan kazancin % 25, ana ser-
mayeye koyulmasi gerekir. Ana sermaye-
nin 25. 000 € ulashigl an UG den bir
GmbH olusur. UG, ticaret siciline kayit
olmasi gerekir.
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Versicherungen

Die Krankenversicherung hilft zum Bei-
spiel, wenn Sie krank sind.

Man zahlt jeden Monat Geld an die
Krankenversicherung. Wenn man krank
ist und zum Arzt muss, bezahlt die Versi-
cherung den Arzt.

Als Selbstdndige oder Selbstandiger
miissen Sie sich um Ihre Versicherungen
selber kiimmern. Die Krankenversiche-
rung ist Pflicht, Sie mussen sie abschlie-
Ren.

Es gibt verschiedene Versicherungen,
die fur Selbsténdige notig sein kénnen.
Zum Beispiel die Betriebshaftpflichtver-
sicherung und die Berufsunfahigkeits-
versicherung.

Werbematerial

Zum Beispiel
Zeitungsinserate, Flyer, Plakate,
Postwurfsendungen.
Online-Werbung, Emails, eine eige-
ne Homepage, QR-Codes, social
media.

Welche Versicherungen fir Sie wichtig
sind, hangt von lhrer Arbeit und Ihrem
Beruf ab. Gehen Sie am besten zu einer
Beratung.

Versicherungen sind privat oder gesetz-
lich. Es gibt zum Beispiel private oder
gesetzliche Krankenkassen. Beide haben
Vorteile und Nachteile. Lassen Sie sich
beraten.

Wenn Sie kiinstlerisch, kulturell oder
geistig arbeiten, kdnnen Sie sich in der
Kiinstlersozialkasse versichern.

Die Abkiirzung fiir die Kiinstlersozialkas-
se ist: KSK.

Werbegeschenke wie Kugelschrei-
ber, Feuerzeuge oder Beutel mit
Ihrem Firmenlogo.
Werbematerial ist wichtig, damit Sie
neue Kundinnen und Kunden gewin-
nen.
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Sigorta

Ornegin hastalik sigortasi size hasta
oldugunuz zaman yardimci olur. Sigorta-
ya her ay bir Uyelik ticreti 6dersiniz. Has-
ta oldugunuz zaman ise sigortaniz, dok-
tor faturasini  6demek zorundadir.
Bagimsiz is sahibi olarak, sigorta
islemlerinizi kendiniz kontrol etmeniz
gerekir. Saglik sigortasi zorunludur, sizin
bu sigortayi yaptirmaniz gerekir.

Bagimsiz is sahibi insanlar icin gerekli
olan gesitli sigortalar vardir. Bu 6rnegin
isletme icin mali sorumluluk sigortasi
yada calisma yetersizligi sigortasi olabilir.

Reklam Malzemesi

Bu ornegin:
Gazete ilani, el ilani, afis, posta rek-
lami.
Online-reklam, Mailler, kendi inter-
net sayfaniz, QR-kodu, sosyal ag.

1Q Fachstelle Migrantenkonomie

Hangi sigortanin sizin i¢in 6nem tasidigl,
yaptiginiz ise baghdir. En iyisi bir danis-
mana gidip bilgi alin.

Sigortalar, ya 0Ozel yada kamudandir.
Ornegin hem 6zel saglik sigortasi hem de
devlet sigortasi vardir. En iyisi bu konu
hakkinda danismandan bilgi aliniz.

Eger sanatsal, kiiltirel yada zihinsel bir
meslek yapiyorsaniz, sanatgi sosyal sigor-
tasi yaptirin. Sanatgl sosyal sigortasinin
kisaltmasi KSKdir.

Tikenmez kalem gibi reklam hedi-
yeleri, ¢akmaklar yada logonuzun
izerine yazili oldugu bir ¢anta olabi-
lir.
Reklam malzemeleri yeni misteri ka-
zanmaniz i¢in 6nemlidir.
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Wettbewerbsanalyse/Konkurrenz-Analyse

Sie vergleichen die Situation von Ihrem
Unternehmen mit der Situation von
anderen Unternehmen in einem ahnli-
chen Bereich:
Was bieten die anderen Unterneh-
men an?
Was investieren die anderen Unter-
nehmen?
Was tun die Unternehmen vielleicht
in der Zukunft?

Wenn Sie zum Beispiel ein vegetari-
sches Restaurant er6ffnen wollen,

Zulassungen/Erlaubnisse

Wenn Sie ein Restaurant aufmachen
wollen, brauchen Sie zum Beispiel ein
Gesundheitszeugnis und einen Gewer-
beschein.

Wenn Sie einen Handwerksbetrieb
grinden wollen, brauchen Sie manch-
mal die Meistervoraussetzung und
einen Gewerbeschein.

Wenn Sie eine Arztpraxis aufmachen
wollen, brauchen Sie eine Erlaubnis von
der Arztekammer.

untersuchen Sie die Lage, die Ausstat-
tung und die angebotenen Speisen
von anderen vegetarischen Restau-
rants in lhrer Stadt.

Dann konnen Sie die Chancen von
Ihrem eigenen Restaurant besser
beurteilen.

Weil andere vegetarische Restaurants
aus lhrer Sicht Konkurrenz sind, nennt
man das auch Konkurrenz-Analyse.
Die Wettbewerbsanalyse gehort in
den Businessplan.

Im Internet finden Sie auf den Websites
von den Bundesldndern Informationen,
welche Genehmigungen Sie fir lhr
Unternehmen brauchen.

Information bekommen Sie auch bei:
den Industrie- und Handelskam-
mern,
den Handwerkskammern,
oder bei Rechtsanwaltinnen und
Rechtsanwalten

Lassen Sie sich beraten.
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Rekabet analizi/Rakip analizi

Benzer alan da is yapan sirketlerin duru-
mu ile kendi durumunuzu karsilastirir-
siniz:
Diger sirketler ne satiyor?
Diger sirketler ne kadar yatirim ya-
piyor?
Diger sirketler gelecekte biiyik ola-
silik ile neler yapmayi planliyor?

Ruhsatlar/izinler

Ornegin bir restoran acmayl plan-
liyorsaniz, saglhk raporuna ve ticaret
lisansina ihtiyaciniz var. Bir esnaf diikkani
acmak istiyorsaniz bazen ustalik belgesi-
ne ihtiyaciniz olur. Bir muayenehane ag-
mak isterseniz, Tabipler Odasindan izin
almaniz gerekir. internette, eyaletlerin
internet sayfalarin da, sirketlerin nere-
de, hangi izinlere ihtiyaclan oldugu
yazilidir.
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Ornegin vejeteryan restorani agmak
istiyorsunuz. O halde ilk 6nce sizin
sehrinizde diger vejeteryan restoran-
larin yerini, techizatlarini ve yemek-
lerini arastirirsiniz. Bunu yaptiginiz da
kendi sirketinizin basarili olma olasi-
ligin1 daha iyi gorebilirsiniz. Diger veje-
teryan restoranlarinin, size rakip ol-
dugundan, bu analize rakip/rekabet
analizi denir. Rekabet analizi is Plani-
nin bir pargasidir.

Ayrica bilgileri:
Endiistri ve Ticaret Odalarindan,
Esnaf Odalarindan,
yada avukatlardan alabilirsiniz.
Bu konuyu uzmanlara danigin.
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Notizen Notizen
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»Auch ein Mensch, der zwanzig Sprachen beherrscht, gebraucht
seine Muttersprache, wenn er sich in den Finger schneidet.”

Jean-Paul Belmondo



